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l. Presentacion

La Facultad de Ingenieria de la Universidad Autdnoma del Estado de México refrenda su
compromiso con los fines superiores de la institucion, al contribuir activamente a la
mejora continua y al desarrollo de la educacion superior y los estudios avanzados. Su
objetivo es fortalecer la construccién de un futuro con mayores oportunidades para la
sociedad mexiquense y el pais, a partir de la innovacion, la calidad y la pertinencia de
sus programas educativos en las diversas areas de la ingenieria, bajo un firme sentido
de responsabilidad social.

Para alcanzar dicho prop®ésito, la Facultad sustenta sus actividades en una organizacion
comprometida, solidaria, ética y plenamente consciente de sus funciones. En este
contexto, resulta indispensable contar con un Manual de Organizacién que oriente y
facilite la operatividad cotidiana de esta comunidad académica.

El presente documento constituye un recurso normativo y una herramienta
administrativa fundamental. Su objetivo es cimentar y guiar la actuacion de cada una de
las &reas que integran la Facultad de Ingenieria, estableciendo con claridad los objetivos
y funciones de las dependencias administrativas, a fin de mejorar el funcionamiento
general del espacio académico.

Este manual es producto del anélisis de la estructura orgénico-funcional de la Facultad
y fue actualizado con la participacion activa de las personas titulares de las
Subdirecciones, Coordinaciones, Centros de Investigacion, Departamentos, Unidades y
demas personal que conforma cada una de las dreas administrativas. Asimismo, se
contd con la valiosa colaboraciéon de la Direccidn de Organizacion y Desarrollo
Administrativo de la Universidad Autonoma del Estado de México para su adecuacién y
aprobacion correspondiente.

Es importante sefalar que este instrumento administrativo se integra por los siguientes
apartados: presentacion, antecedentes, fundamento legal, facultades, atribuciones y
obligaciones, estructura organica, organigrama, objetivos y funciones, glosario,
formalizacion y actualizacion, los cuales permiten el cumplimiento del objetivo del
presente documento.
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El Manual de Organizacion de la Facultad de Ingenieria se concibe como un documento
dindmico, por lo que requiere de una revisidn, evaluacién y adecuacidén constantes de
las actividades realizadas por cada una de las dependencias administrativas. En
consecuencia, se realizardn las modificaciones pertinentes cuando la estructura
organica, los objetivos o las funciones de la Facultad asi lo requieran.

Finalmente, se establece el compromiso formal de la Direccion y de las demas areas
administrativas para que el presente manual sea implementado de manera efectiva y
contribuya al mejor funcionamiento, transformacién y fortalecimiento continuo de esta
Facultad de Ingenieria.

Doctor en Ciencias Computacionales Marcelo Romero Huertas
Director de la Facultad de Ingenieria
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Il. Antecedentes

El 21 de marzo de 1956, el Instituto Cientifico y Literario Autdnomo se constituyé como
la Universidad Auténoma del Estado de México (UAEM). En esa misma fecha, el Consejo
Universitario aprobé el plan de estudios de la Licenciatura en Ingenieria Civil, la Unica
que se impartia entonces en la Escuela de Ingenieria de la UAEM, adoptando el plan de
estudios de la entonces Escuela Nacional de Ingenieria.

La Facultad de Ingenieria se cred formalmente el 9 de abril de 1956, ocupando una parte
del actual edificio central de Rectoria. A partir del ciclo escolar de 1965, se traslad6 a
sus instalaciones actuales en el cerro de Coatepec.

A finales de la década de 1960, el crecimiento del corredor industrial Toluca-Lerma
impulsé la creacion de la Licenciatura en Ingenieria Mecanica en 1970, pues la industria
instalada requeria un gran nUmero de ingenieros mecéanicos o pasantes para apoyar sus
procesos productivos. En este periodo, se incorporaron a la planta académica
egresados con estudios de posgrado, se establecié el ciclo béasico y los periodos
semestrales, se adoptd el sistema de créditos, se incluyeron materias humanisticas, se
creb el Centro de Calculo e Informatica, se fundaron los departamentos de Servicio
Social y de Planeacion, y se implement6 el sistema de evaluacién estudiantil del
profesorado, que después se extenderia a toda la universidad.

En 1974, se establecid el primer programa de posgrado con la Maestria en Toma de
Decisiones. Asimismo, se emprendidé una reestructuracién académico-administrativa,
se replantearon los objetivos de las licenciaturas y se inicié un programa de ampliacion
de instalaciones y laboratorios.

Durante el periodo de 1977 a 1980, se fortalecieron los programas de posgrado con la
creacidn de dos nuevas maestrias: en Informéatica y en Construccién de Estructuras, con
el objetivo de formar profesionales en la creacion de obras de ingenieria y en el disefio
y desarrollo de sistemas informaticos. Cabe mencionar que, tras una reestructuracion
del plan de estudios, la primera maestria cambié su nombre a Maestria en Estructuras,
la cual junto con las de Ciencias del Agua y Transportes formé parte del Padron Nacional
de Posgrado del Conacyt. En este periodo se realizaron los primeros proyectos de
investigacion con financiamiento externo, y las labores de investigacion iniciaron
formalmente en 1978 con la creacién del Departamento de Investigacion y Desarrollo.
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Elinicio de la automatizacion de la gestién gubernamental del Estado de México requirid
profesionales dedicados al estudio y desarrollo de sistemas computacionales
automatizados. Atenta a las demandas de los sectores pUblico y privado, la Facultad de
Ingenieria creé en 1982 la Licenciatura en Ingenieria en Computacion.

En 1984 se aprobd el programa de la Maestria en Disefio Mecénico, cuyo contenido de
12 asignaturas se orient6 al disefio y al desarrollo de sistemas mecanicos, impulsando la
investigacion en el sector metalmecanico. Asi, se logré6 contar con un programa de
posgrado para cada una de las licenciaturas de la Facultad. Posteriormente, en 1996,
este programa incorpord nuevas areas de estudio y se transformd en la Maestria en
Ingenieria de Sistemas de Manufactura.

En 1985 se establecid el Programa de Especializacion en Riego y Drenaje, que més tarde
daria lugar a la Maestria en Ciencias del Agua.

En 1986, la Universidad Auténoma del Estado de México, en coordinacién con la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes del Gobierno del Estado de México, cred
la Especialidad y la Maestria en Ingenieria del Transporte —el primer programa de su
tipo a nivel nacional. Dicha secretaria apoy6 econémicamente la adquisicidon de equipo
de cdmputo, el acondicionamiento de salones, la adquisicion de bibliografia y la entrega
de becas a alumnos; a partir de 1994, conté también con el apoyo del Instituto Mexicano
del Transporte.

En agosto de 1993, como parte de las acciones enfocadas a la investigacion, se cred el
Centro Interamericano de Recursos del Agua (CIRA), como una dependencia académica
de la Facultad de Ingenieria, cuya misidn es conjuntar experiencias y conocimientos
para preservar la calidad y eficientar la distribucién del agua. Ese mismo afio, se amplid
la oferta educativa con la Licenciatura en Ingenieria en Electrénica, con el fin de cubrir
los requerimientos de especialistas del sector productivo, tanto publico como privado.
Es importante sefialar que este programa educativo ha sido reconocido por rankings
nacionales como uno de los cinco mejores programas de Ingenieria en Electrénica del
pais.

La Facultad de Ingenieria se enorgullece de ser la primera facultad de la UAEM en ofrecer
estudios de doctorado. En septiembre de 1994, el Consejo Universitario aprobd el
Doctorado en Estructuras y el Doctorado en Ciencias del Agua.
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Con el objetivo principal de fomentar la investigacién en ingenieria estructural para
diagnosticar y disefar soluciones técnicas que respondan a las necesidades de la
sociedad y de la propia universidad, asi como coadyuvar en la formacién de
especialistas en esta rama del conocimiento, el 29 de agosto de 1996 se crea el Centro
de Investigaciéon en Ingenieria Estructural.

El Centro de Investigacién en Ingenieria del Transporte (CIIT) de la Facultad de Ingenieria
de la UAEMéx fue creado el 12 de diciembre de 1996, apenas unos meses después del
de Ingenieria Estructural. Sus origenes estén ligados al desarrollo de la Especialidad y
Maestria en Ingenieria del Transporte, programas que contaron con el auspicio del
Instituto Mexicano del Transporte.

En 1999, con el apoyo de la delegacién Estado de México de la Cadmara Nacional de la
Industria de la Construccion, se puso en marcha el programa de Maestria en
Administracion de la Construccion.

La Facultad de Ingenieria participa también en los programas de maestria y doctorado
en Ciencias Ambientales, que se ofrecen en conjunto con las facultades de Turismo,
Quimica, Geografia y Planeacién Urbana y Regional. A partir del semestre de 2010, se
ofrece el diplomado en Vias Terrestres.

En 20009, inici6 la colaboracién con la Facultad de Arquitectura y Disefio en el Doctorado
en Disefo, cuyos egresados reciben una formacion cientifica de alto nivel en el campo
del disefio, capaces de generar conocimientos de frontera mediante destrezas,
habilidades, actitudes y valores adquiridos a través de la investigacion sisteméatica y
rigurosa, para su aplicaciéon innovadora en la solucién de problemas. Asimismo, se les
capacita para preparar y dirigir investigaciones y conformar grupos de investigacion
multi y transdisciplinarios.

La Licenciatura en Sistemas Energéticos Sustentables se cred en 2010 y se sumod a las
acciones académicas y de impulso a la investigacion que los sectores publico y privado
en México habian iniciado para disminuir el deterioro ambiental. Su objetivo es formar
profesionales con un alto sentido de responsabilidad, ética y servicio, capaces de
proyectar, disefar, analizar, controlar, operar y mantener sistemas relacionados con el
aprovechamiento sustentable de la energia, a fin de reducir la dependencia de los
combustibles fésiles, promover el uso responsable y eficiente de las tecnologias
disponibles y favorecer la utilizacién de fuentes renovables de energia.
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Ese mismo afo, el H. Consejo Universitario aprobd el plan curricular de la Licenciatura
en Bioingenieria Médica, iniciativa de la Facultad de Medicina, pero desarrollada en
conjunto con la Facultad de Ingenieria para hacer uso efectivo de los recursos de
infraestructura y humanos.

En 201 se cred la Maestria en Ciencias de la Ingenieria, con la finalidad de formar
recursos humanos capaces de solucionar problemas tecnolbgicos y cientificos en las
areas de computacién, estructuras, dindmica de sistemas y control, asi como en
sistemas energéticos sustentables.

La revista IDEAS, publicacién de divulgacién cientifica de renombre, decidié en 2011 dar
un salto de calidad: su comité editorial la convirtié6 en una revista con arbitraje serio,
enfocada a la investigacion en éreas de ingenieria, bajo el nombre Ideas en Ciencia. A
mediados de 2011 obtuvo el certificado de derechos de uso exclusivo y actualmente
cuenta con registro ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor (INDAUTOR).

El afio 2012 marcé el inicio de un nuevo ciclo para el Laboratorio de Materiales, con la
construccién de un nuevo complejo que cuenta con equipamiento de primer nivel para
estar a la vanguardia en pruebas de suelos, materiales para asfalto y estudios de
mecénica de suelos. Esta construccidn incluye una clpula geodésica de 12 metros de
altura y 18 metros de didametro, con estructura tubular y cubierta de vidrio templado,
que cubre 255 metros cuadrados. Fue la primera estructura de su tipo en el Valle de
Toluca y se inauguré el 11 de diciembre de 2013.

En 2013 se formalizo el Parque de Desarrollo Técnico y Productivo (PADETYP) como una
unidad estratégica de la Facultad de Ingenieria para colaborar con las comunidades
marginadas. Su Objetivo es desarrollar servicios, procesos y productos que atiendan
problemas especificos de las comunidades del Estado de México, Integrando la
investigacion, docencia y la extension universitaria. Para ello, contribuye con proyectos
realizados por profesores de las diferentes disciplinas, los cuales abordan
problematicas como la construccién de vivienda sustentable, los sistemas de
abastecimiento y drenaje sanitario, los sistemas de tratamiento pasivo de aguas
residuales y el uso de energia solar en aplicaciones domésticas.

En 2013 se cred el Doctorado en Ciencias de la Ingenieria, con el objetivo de formar
alumnos de alto nivel y sélida formacién cientifica, metodologica y tecnoldgica, que
contribuyan a la generacidn y aplicacién de conocimientos de ingenieria en las lineas
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de: Teoria y Aplicaciones de la Inteligencia Artificial, Sistemas Energéticos enfocados al
desarrollo sostenible, y Comportamiento de las Estructuras de Obras Civiles.

La Maestria en Ingenieria de la Cadena de Suministro se cred en 2015. Su objetivo es
formar profesionistas en ingenieria altamente especializados y capacitados para
analizar, proponer mejoras y transferir soluciones a problemas especificos relacionados
con la gestion, planeacion, disefio, administracion, operaciéon y evaluacion de una
cadena de suministro, asi como coadyuvar en la aplicacibn y transferencia del
conocimiento en el anélisis y gestion de la cadena de suministro y los sistemas de
abastecimiento y distribucién.

En 2014 comenzaron los trabajos de remodelacién del edificio B, que posteriormente
albergaria la biblioteca “Ing. Carlos Gonzélez Flores” y el mural “Los elementos”.

El 3 de abril de 2017 fue una fecha memorable para la UAEM y en particular para la
Facultad de Ingenieria. El gobernador del Estado de México y el rector de la UAEM
inauguraron oficialmente el monumental vitral “Los elementos”, disefiado por el artista
mexiquense Dr. Leopoldo Flores Valdez. Con la teméatica de los cuatro elementos de la
naturaleza (tierra, agua, aire y fuego), el vitral fue ensamblado en el Edificio de los Arcos
y engalana la fachada oriente del emblematico edificio que, de 1964 a 20009, alberg6 al
Laboratorio de Materiales. Esta obra forma parte importante del patrimonio universitario
y es el segundo vitral mas grande de Latinoamérica, con una extensién de 310 metros
cuadrados.

En 2018, el Consejo Universitario aprobd el programa de Maestria en Movilidad y
Transporte, coordinado por el Centro de Movilidad y Transporte de la UAEM, en conjunto
con la Facultad de Planeacion Urbana y Regional y la Facultad de Ciencias Politicas y
Sociales.

Es importante mencionar que, en 2018, el Centro Interamericano de Recursos del Agua
(CIRA) se transformé en el Instituto Interamericano de Tecnologia y Ciencias del Agua,
y su operacion se volvié independiente de la Facultad de Ingenieria.

En marzo de 2019, se formalizd6 la denominacién del Centro de Investigacion en
Estructuras como Centro de Investigacién en Ingenieria Estructural (CIIE), y el Centro de
Investigacion en Ingenieria del Transporte pasé a denominarse Centro de Investigacion
en Movilidad Sustentable.
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El afio 2020 trajo consigo un contratiempo en las labores y la convivencia, pero no fue
suficiente para incumplir con la actividad académica y de trabajo. Como ocurre en toda
crisis, la sociedad, el Estado y las instituciones enfrentaron retos y oportunidades; la
pandemia de COVID-19 provocé un desfase en la rutina. En la Facultad de Ingenieria, se
modificé la forma de transmitir el conocimiento y de trabajar, adaptandose a la
ensefanza a distancia, el teletrabajo y las reuniones virtuales, por mencionar algunos
ejemplos.

El 3 de mayo de 2021, el rector de nuestra universidad inauguré la biblioteca “Ing. Carlos
Gonzélez Flores”, fundada hacia 65 afos y la segunda més grande de la UAEMéx. Ubicada
en el icénico e histérico edificio “B” que alberga el vitral “Los elementos”, esta biblioteca
tiene capacidad para 400 personas, cuenta con tres plantas (sétano, planta baja y
mezanine), y puede alojar 35,180 volimenes (24,540 de acervo general y 10,640 de
colecciones especiales). Ademas, dispone de cubiculos de estudio, centro de
autoacceso y salas de estudio libre.

El 17 de diciembre de 2021, el H. Consejo Universitario aprueba la transformacién del
Centro de Investigacion en Ingenieria del Transporte, en el Centro de Investigacion en
Movilidad Sustentable con la finalidad de adoptar una visibn mas integral y responder a
los retos urbanos actuales. El centro ha sido clave para realizar estudios de movilidad
en el Valle de Toluca, como los que derivaron en laimplementacién del sistema Potrobus
en 2014.

En 2022 se aprobd el Doctorado en Ciencias en Tecnologia Biomédica y Control, cuyo
propdsito es formar investigadores de alto nivel capaces de generar nuevos
conocimientos cientificos y tecnolégicos basados en la interaccion ética inter, intra y
multidisciplinaria en areas de control, inteligencia artificial, electrénica, mecéanica y
biomédica, para aportar soluciones innovadoras a problemas nacionales estratégicos
en salud, sustentabilidad y tecnologia.

En julio de 2023, el H. Consejo Universitario aprobé la creacién del primer Diplomado
Superior de nuestra Facultad: en Ciencia y Analitica de Datos. Dirigido a profesionistas,
egresados y pasantes de licenciaturas en Ciencias, Tecnologia, Ingenieria, Matematicas,
Negocios, Economia, Estadistica y afines, tiene una duracién de 200 horas y 19 créditos.
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A principios de 2024 se aprobd el plan curricular de la Licenciatura en Ingenieria en
Inteligencia Artificial, que inicié en el periodo escolar 2024B. La carrera busca formar
ingenieros capaces de examinar, analizar, crear y evaluar sistemas de |IA de manera
integral (técnica y ética), anticipandose a problemas futuros y generando soluciones
sostenibles y socialmente responsables en sectores como salud, finanzas y educacion.
Ese mismo afo se aprobd la Maestria en Inteligencia Artificial Aplicada, con el objetivo
de formar profesionales e investigadores con los conocimientos y habilidades
necesarias para aplicar de manera practica técnicas y métodos de IA en el desarrollo
de soluciones innovadoras de software y hardware que aborden problemas
multidisciplinarios en diversos sectores de la sociedad, manteniendo siempre un
compromiso con el uso ético de la IA y la integridad profesional. Con ello, la Facultad
demuestra su compromiso de contribuir a la solucion de problemas actuales de la
sociedad.

En abril de 2024 iniciaron los trabajos de instalacion del sistema de captacion de agua
pluvial en la parte posterior del Edificio G, como parte de las acciones de sustentabilidad
hidrica. Esta infraestructura ecolégica tiene un doble propésito estratégico: mitigar los
efectos del desabasto en el suministro pdblico mediante el aprovechamiento méaximo
de las precipitaciones pluviales, y optimizar el consumo de agua potable mediante la
reutilizacion de agua tratada en los servicios sanitarios de los edificios G e I.

Durante los meses de junio y julio de 2024 se crearon dos nuevos diplomados
superiores: en Edificios Inteligentes y en Administracion y Gestién de Proyectos.

Cabe mencionar que, en octubre de 2024, el area de servicio médico fue reubicada en
el edificio C, donde se ofrece una atencidon de mayor calidad.

Actualmente se ofrecen seis programas de posgrado, de los cuales cinco cuentan con
el reconocimiento del Sistema Nacional de Posgrado (SNP) de la Secretaria de Ciencia,
Humanidades, Tecnologia e Innovaciéon (SECIHTI), lo que garantiza su calidad vy
pertinencia académica. Estos son: Maestria y Doctorado en Ciencias de la Ingenieria,
Maestria en Ingenieria de la Cadena de Suministros, Maestria en Movilidad y Transporte,
y Doctorado en Ciencias en Tecnologia Biomédica y Control. La Maestria en Inteligencia
Artificial Aplicada, nuestro sexto programa de estudios avanzados es de reciente
creacion vy, por ello, aln no cuenta con dicho reconocimiento. Todos los programas de
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nivel superior que ofrece la Facultad de Ingenieria cuentan con reconocimiento de
calidad por parte de organismos acreditadores nacionales.

Para fortalecer la formacion practica y la investigacion, la Facultad dispone de 13
laboratorios de docencia, 4 laboratorios de investigacion, 2 laboratorios de extension y
1 taller especializado, entre los que destacan: el Laboratorio de Materiales (actualmente
acreditado y certificado por la Entidad Mexicana de Acreditacién, EMA); el Laboratorio
de Manufactura y de Metrologia, con nuevas instalaciones y equipo de vanguardia; asi
como los laboratorios de Modelado, Estructuras, Computacion, Electrénica, Robética,
Dindmica de Sistemas y Control, Interaccion Hombre-Maquina, Modelos Hidréaulicos,
Termofluidos, entre otros.

Como parte fundamental de la formacion integral de los alumnos, se ha incluido la
ensefianza del idioma inglés en sus diferentes niveles. Con ello, se busca que los
egresados cuenten con mejores herramientas para enfrentarse al mercado laboral y, en
su caso, facilitar su formacion en programas de posgrado. Actualmente, los planes de
estudio de las licenciaturas incluyen el aprendizaje del inglés como segunda lengua
mediante cuatro unidades de aprendizaje: inglés 5, 6, 7 y 8, de modo que los estudiantes
alcancen el nivel intermedio avanzado del Marco ComUn Europeo de Referencia para las
Lenguas (MCER o CEFR).

Asimismo, se fomenta y promueve la difusién cultural como aspecto importante en la
formacion de los estudiantes, por lo que se ofrecen diversos cursos y talleres para
difundir el conocimiento de las ciencias, el arte y el deporte. También cuentan con el
programa institucional de Tutoria Académica, que a la fecha cuenta con la participacion
de 73 profesores para atender a los alumnos.

Actualmente, la Facultad de Ingenieria ofrece seis programas de licenciatura: Ingenieria
Civil, Ingenieria Mecénica, Ingenieria en Computacion, Ingenieria en Electrdnica,
Ingenieria en Sistemas Energéticos Sustentables e Ingenieria en Inteligencia Artificial. De
estos, cuatro estan acreditados y son considerados de calidad, pues han sido evaluados
por los organismos correspondientes: Ingenieria en Electrénica e Ingenieria en Sistemas
Energéticos Sustentables cuentan con acreditacion por parte de los Comités
Interinstitucionales para la Evaluaciéon de la Educaciéon Superior (CIEES); Ingenieria
Mecanica, por el Consejo para la Acreditacion de la Ensefianza de la Ingenieria (CACEI);
e Ingenieria en Computacidn, por el Consejo Nacional de Acreditacion en Informética y
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Computacién A. C. (CONAIC). A la fecha, se realizan los trabajos necesarios para la
reacreditacion del programa de Ingenieria Civil. Es importante mencionar que la
Licenciatura en Ingenieria en Inteligencia Artificial, por ser de reciente creacion, aln no
puede ser acreditada conforme a los lineamientos establecidos por los organismos
acreditadores.
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lll. Fundamento Legal

e Ley de la Universidad Autédnoma del Estado de México.

e Estatuto Universitario de la Universidad Auténoma del Estado de México.

e Reglamento de Organismos Académicos y Centros Universitarios de la Universidad
Auténoma del Estado de México.

e Reglamento de la Administracidén Universitaria de la Universidad Auténoma del
Estado de México.

e Reglamento de la Investigaciéon Universitaria de la Universidad Auténoma del
Estado de México.

e Acuerdo del Consejo Universitario de la Universidad Auténoma del Estado de
México por el que se transforma el Centro de Investigacién de Ingenieria del
Transporte en el Centro de Investigacion en Movilidad Sustentable de la Facultad
de Ingenieria.

LEY DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LA UNIVERSIDAD

[.]

Articulo 2. La Universidad tiene por objeto generar, estudiar, preservar, transmitir y
extender el conocimiento universal y estar al servicio de la sociedad, a fin de contribuir
al logro de nuevas y mejores formas de existencia y convivencia humana, y para
promover una conciencia universal, humanista, nacional, libre, justa y democratica.

La Universidad tiene por fines impartir la educacién media superior y superior; llevar a
cabo la Investigacién humanistica, cientifica y tecnolégica; difundir y extender los
avances del humanismo, la ciencia, la tecnologia, el arte y otras manifestaciones de la
cultura.

La Universidad tiene las siguientes atribuciones:

()
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[l. Organizarse libremente para el cumplimiento de su objeto y fines, dentro de los
términos de la presente Ley, el Estatuto Universitario y su reglamentacion.

[.]

Articulo 6. Para el adecuado cumplimiento de su objeto y fines, la Universidad adoptara
las formas y modalidades de organizacién y funcionamiento de su academia, gobierno
y administracion, que considere convenientes.

El Estatuto Universitario, en observancia de la presente Ley, determinara las bases y
requisitos para establecer, transformar, fusionar o desaparecer las formas vy
modalidades de organizacién y funcionamiento mencionadas.

[..]
TITULO TERCERO
DE LA ACADEMIA

[.]

Articulo 17. Para el cumplimiento de sus funciones académicas, la Universidad contara
con planteles de la Escuela Preparatoria, Organismos Académicos, Centros
Universitarios y Dependencias Académicas.

Son Organismos académicos y planteles de la Escuela Preparatoria, los dambitos de
organizacién y funcionamiento establecidos para la atencién particularizada, simultédnea
y concomitante de los tres fines asignados a la Universidad. Los Organismos
Académicos adoptaran formas de Escuela, Escuela, Instituto y otras modalidades afines
o similares.

()

El Estatuto Universitario, reglamentacion derivada y demas disposiciones determinaran
lo conducente en los aspectos inherentes a los mismos.

Articulo 18. La Universidad, sus Organismos Académicos, Centros Universitarios,
planteles de la Escuela Preparatoria y deméas formas de organizacion y funcionamiento
que asi lo requieran, contaran con los 6rganos académicos conducentes; los cuales
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adoptarén las modalidades y, formas de organizacién y funcionamiento que consigne el
Estatuto Universitario y reglamentacién derivada.

TITULO CUARTO
DEL GOBIERNO UNIVERSITARIO

CAPITULO |
DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO

Articulo 19. El gobierno de la Universidad se deposita en los érganos de autoridad
siguientes:

()

lll. Consejo de Gobierno de cada Organismo Académico, de cada Centro Universitario y
de cada plantel de la Escuela Preparatoria.

IV. Director de cada Organismo Académico, de cada Centro Universitario y de cada
Plantel de la Escuela Preparatoria.

[.]

Articulo 25. El Consejo de Gobierno de cada Organismo Académico y de cada plantel
de la Escuela Preparatoria, es el 6rgano colegiado de mayor autoridad y jerarquia
interior, siendo sus resoluciones de observancia obligatoria para éste y los integrantes
de su comunidad.

()

Articulo 26. El Director de cada Organismo Académico, Centro Universitario y de plantel
de la Escuela Preparatoria, es la mayor autoridad ejecutiva interior, su representante
ante otras instancias de la Universidad, y Presidente de su Consejo de Gobierno y
6rganos académicos colegiados correspondientes. No podra separarse o ser removido
del mismo, sino en los términos previstos en la reglamentacion aplicable.

[...]
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TITULO QUINTO
DE LA ADMINISTRACION Y PATRIMONIO UNIVERSITARIOS

Articulo 34. La Administracion Universitaria es la instancia de apoyo con que cuenta la
Institucién para el cumplimiento de su objeto y fines. Se integra por una Administracion
Central y Administraciones de Organismos Académicos, de Centros Universitarios y de
planteles de la Escuela Preparatoria.

El Estatuto Universitario y la reglamentacion aplicable determinaradn y regularén las
facultades, integracion, funciones, organizacién y deméas aspectos que resulten
necesarios para el desarrollo y la actividad de la Administraciéon Universitaria y sus
dependencias académicas y administrativas.

[.]

ESTATUTO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE
MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LA UNIVERSIDAD

CAPITULO |
PRINCIPIOS GENERALES

Articulo 1. El presente Estatuto Universitario tiene por objeto regular la organizacién y
funcionamiento de la Universidad Autéonoma del Estado de México, las relaciones de
ésta con los integrantes de su comunidad, la de éstos entre si y las de la Universidad
con la sociedad.

Articulo 2. La Universidad Auténoma del Estado de México ejerce su autonomia para
establecer objetivos, politicas y mecanismos necesarios para el cumplimiento de su
objeto y fines; asumir teorias, tesis, concepciones y demas posturas indispensables
para la conservacion, creacidon y recreacién del conocimiento universal y otras
manifestaciones de la cultura; y determinar su organizacién y funcionamiento.

Se manifiesta en sus aspectos académico, técnico, de gobierno, administrativo y
econdmico.

[.]
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TITULO TERCERO
DE LA ACADEMIA UNIVERSITARIA

[.]

CAPITULO V
DE LOS ORGANISMOS ACADEMICOS, CENTROS UNIVERSITARIOS, PLANTELES DE LA
ESCUELA PREPARATORIA Y DEPENDENCIAS ACADEMICAS

Articulo 71. Los Organismos Académicos, Centros Universitarios y Planteles de la
Escuela Preparatoria atenderdn simultdnea, sisteméatica y concomitantemente Ia
docencia, investigacion vy, difusidn y extension universitarias, en la disciplina o0 ambito
del conocimiento que tengan asignados.

Constituyen entidades dotadas de 6rganos de gobierno y académicos y Dependencias
Académicas y Administrativas.

[...]

Articulo 78. Las Dependencias Académicas atenderan preponderantemente una de las
tres finalidades universitarias en la disciplina o dmbito del conocimiento que tengan
asignados.

Constituyen unidades dotadas de autoridad administrativa, dependientes vy
subordinadas a la Administracion Central o a la de un Organismo Académico o Centro
Universitario.

Para efectos de su enlace orgénico y funcional con la administracién universitaria,
tendra el caracter de Dependencias Administrativas. Contardn con un Coordinador y se
estructuran con Departamentos y Unidades tanto en el caso de las dependencias de la
Administracion Central como en las de Organismos Académicos y de Centros
Universitarios.

El Consejo Universitario conoceréd y resolverad las iniciativas de establecimiento,
transformacion, fusién o desaparicion de Dependencias Académicas, previo dictamen
del Consejo General Académico de Educacién Superior y a propuesta del Rector.
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Articulo 79. Las Dependencias Académicas adoptaran las formas de Unidades
Académicas Profesionales, Centros de Investigacion, Unidades de Servicio y otras
modalidades afines o similares que no alteren sus caracteristicas.

()

ll.  Los Centros de Investigacién realizardn preponderantemente investigacion en un
area de especialidad. Dependeran de la Administracion Central de la Universidad
o de una administracién de Organismo Académico o Centro Universitario y
adoptaran un enfoque interdisciplinario, multidisciplinario o transdisciplinario.

[.]

TITULO QUINTO
DE LA ADMINISTRACION Y PATRIMONIO UNIVERSITARIOS

[...]

CAPITULO I
DE LA ESTRUCTURA Y GESTION ADMINISTRATIVAS

Articulo 133. Para los efectos del articulo 34 de la Ley de la Universidad, la
Administracion Universitaria es la instancia de apoyo con que cuenta la Institucién para
llevar a cabo la gestion de las actividades adjetivas que resulten necesarias al
cumplimiento de las finalidades institucionales.

Sus partes componentes son una Administracién Central, la Administracién de cada
Organismo Académico, de cada Centro Universitario y la de cada Plantel de la Escuela
Preparatoria.

Las partes componentes conducirdn sus actividades en forma coordinada vy
programada y, se organizaran de acuerdo a las Dependencias Administrativas previstas
en los articulos 134, 135 y 136 del presente Estatuto.

La legislacion universitaria regulard lo conducente a estas administraciones y a sus
dependencias, siendo complementada por manuales de organizacion, de sistemas y
procedimientos e instrumentos administrativos necesarios.
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[.]

Articulo 135. La Administracién de Organismo Académico, Centro Universitario o la de
Plantel de la Escuela Preparatoria es la instancia de apoyo del Director correspondiente,
para la coordinacién, direccién, seguimiento y evaluacién de las actividades que
coadyuvan al cumplimiento del objeto y fines que tiene asignados.

Se integrard& por Dependencias Administrativas que llevardn el nombre de
Subdirecciones y Coordinaciones, las cuales contaran con una jerarquia de niveles de
delegacion compuesta de Departamentos y Unidades.

Articulo 136. Las Dependencias Administrativas son unidades congruentes vy
coherentes de apoyo administrativo para ejecutar las decisiones, dictdamenes, acuerdos
y 6rdenes de los 6rganos de autoridad de quien dependen, despachando los asuntos
de su competencia.

Estardn dotadas de facultades y funciones necesarias para el ejercicio de su encargo.
Las de la Administracion Central seran competentes para toda la Universidad, y las de
la Administracion de Organismo Académico, Centro Universitario o de Plantel de la
Escuela Preparatoria, sblo para el régimen interior correspondiente.

Al frente de cada una de ellas habrad un titular, nombrado por el Rector en la
Administracion Central y nombrado por éste a propuesta del Director correspondiente,
en la Administracion de Organismo Académico, Centro Universitario o de Plantel de la
Escuela Preparatoria.

[.]
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REGLAMENTO DE ORGANISMOS ACADEMICOS Y CENTROS UNIVERSITARIOS
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LOS ORGANISMOS ACADEMICOS Y CENTROS UNIVERSITARIOS

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto normar la estructura, organizaciéon y
funcionamiento de los Organismos Académicos y Centros Universitarios de la
Universidad Auténoma del Estado de México.

Articulo 2. Los Organismos Académicos y Centros Universitarios de la Universidad
Auténoma del Estado de México, se regirdn en lo conducente, por la Ley de la
Universidad, el Estatuto Universitario, el presente reglamento y demas disposiciones
aplicables de la legislacién universitaria; constituyen entidades dotadas de érganos de
gobierno y académicos, y Dependencias Académicas y Administrativas.

[.]

Articulo 6. Los Organismos Académicos y Centros Universitarios se integraran por
autoridades, personal académico, alumnos y personal administrativo.

Las autoridades de los Organismos Académicos y Centros Universitarios, actuaran en el
ambito de las competencias que establecen la Ley de la Universidad, el Estatuto
Universitario, el presente reglamento y demas disposiciones de la legislacion
universitaria.

[.]

TITULO SEGUNDO
DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS AUTORIDADES

Articulo 11. Son autoridades de los Organismos Académicos y Centros Universitarios:
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l. El Consejo Universitario.

Il. El Rector.

[l El Consejo de Gobierno de cada Organismo Académico y de cada Centro
Universitario.

V. El Director de cada Organismo Académico y de cada Centro Universitario.

[.]

CAPITULO TERCERO
DE LOS DIRECTORES DE ORGANISMO ACADEMICO
Y CENTRO UNIVERSITARIO

[...]

Articulo 29. Para la coordinacién, direccién, seguimiento y evaluacion de las actividades
asignadas a los Organismos Académicos y Centros Universitarios, los Directores
contardn con una instancia de apoyo que se integrard por Dependencias
Administrativas que llevaran el nombre de Subdirecciones y Coordinaciones, las cuales
contaraén con una jerarquia de niveles de delegacién compuesta de Departamentos y
Unidades.

[.]

TITULO CUARTO
DE LA ADMINISTRACION DE LOS ORGANISMOS ACADEMICOS
Y CENTROS UNIVERSITARIOS

[.]

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

Articulo 64. La Administracion de los Organismos Académicos y Centros Universitarios,
se integrarg, al menos, con las Dependencias Administrativas siguientes:
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. Subdireccion Académica.

[l. Subdireccion Administrativa.

lll. Coordinaciones de Docencia, necesarias para cada programa de estudios
profesionales.

IV. Coordinacion de Investigacion y Estudios Avanzados.

V. Coordinacién de Difusién Cultural, Extension y Vinculacion Universitaria.

VI. Coordinaciéon de planeacion.

VIl. Departamentos o Unidades necesarias para el cumplimiento del objeto y fines
asignados.

Las Dependencias Administrativas previstas en el presente articulo serén la estructura
base que conforme la Administracion de cada Organismo Académico y Centro
Universitario. En atencién a los requerimientos de desarrollo interno de cada uno de
ellos, podran crearse otras Dependencias Administrativas.

[.]

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION UNIVERSITARIA
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la estructura orgéanico-
funcional de la Universidad Auténoma del Estado de México, establecer los objetivos,
atribuciones y funciones de sus Dependencias Administrativas; asi como la
responsabilidad administrativa.

La naturaleza e integracion de la Administracion Universitaria, asi como la conformacion
de la Administracion Central, y la administracién de cada espacio académico, observara
lo dispuesto por los articulos 34 de la Ley de la Universidad Auténoma del Estado de
México, 78, 79, 133, 134, 135 y 136 del Estatuto Universitario y lo establecido en el
presente reglamento.

Articulo 2. Para efectos de aplicacién e interpretacion del presente reglamento, se
entendera por:
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l. Dependencias Administrativas, las que integran la Administracién Central y las de cada
Organismo Académico, Centro Universitario, Plantel de la Escuela Preparatoria y
Unidades Académicas Profesionales;

[.]

Articulo 4. La Universidad para el cumplimiento de su objeto y fines, se organizara y
funcionara administrativamente en términos de lo establecido en los articulos 2 y 6 de
la Ley; 2 del Estatuto Universitario, por lo dispuesto en el presente Reglamento, asi como
por las disposiciones expedidas por el Rector y demas legislacion universitaria aplicable.

REGLAMENTO DE LA INVESTIGACION UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO.

[...]

CAPITULO DECIMO TERCERO
DE LOS CENTROS DE INVESTIGACION

Articulo 104. Los Centros de Investigacion son, en términos del articulo 79 fraccién Il
del  Estatuto  Universitario, Dependencias  Académicas que  realizarén
preponderantemente investigacion en un area de especialidad; dependeran de la
Administracion Central de la Universidad o de una Administracion de Organismo
Académico o Centro Universitario y adoptardn un enfoque interdisciplinario,
multidisciplinario o transdisciplinario.

[.]

Acuerdo del Consejo Universitario de la Universidad Auténoma del Estado de
México por el que se Transforma el Centro de Investigacion en Ingenieria del
Transporte en el Centro de Investigacion en Movilidad Sustentable de la Facultad
de Ingenieria.
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CAPITULO PRIMERO

PRIMERO. Se transforma el Centro de Investigacion en Ingenieria del Transporte en el
Centro de Investigacién en Movilidad Sustentable de la Facultad de Ingenieria de la
Universidad Auténoma del Estado de México.

[...]

Version: 2 ,f'

271109 Fecha: 20/05/2026 "\-



Manual de Organizacion
Facultad de Ingenieria

Universidad Auténoma
del Estado de México

IV. Facultades, Atribuciones y Obligaciones
Consejo de Gobierno

Naturaleza Juridica: (Articulo 25 de la Ley de la Universidad Auténoma del Estado de
México).

Es el 6rgano colegiado de mayor autoridad y jerarquia interior, siendo sus resoluciones
de observancia obligatoria para éste y los integrantes de su comunidad.

Facultades: (Articulo 107 del Estatuto Universitario de la Universidad Auténoma del
Estado de México).

l. Dictaminar y resolver los proyectos e iniciativas que le presenten los érganos de
gobierno y académicos de la Universidad y su comunidad.

[l. ~ Formular el proyecto de Reglamento Interno del Organismo Académico o Centro
Universitario correspondiente y someterlo a opinién del Abogado General, quien lo
turnara al Consejo Universitario para su analisis, discusién y en su caso, aprobacion.

lll.  Emitir su opinién ante el Consejo Universitario en la eleccidon de Director, previo
procedimiento que para tal efecto se senale.

IV. Conocer y acordar lo conducente en materia de planeacién del desarrollo de su
régimen interior, observando las disposiciones de la legislacién universitaria.

V. Acordar lo conducente en materia de distinciones y estimulos, observando la
normatividad universitaria.

VI. Expedir disposiciones y acuerdos que regulen el régimen interior del Organismo
Académico, Centro Universitario o Plantel de la Escuela Preparatoria, asimismo, a
propuesta del Director, emitir lineamientos e instructivos administrativos.

VIl. Realizar observaciones a las resoluciones del Consejo Universitario, Rector o
Consejos Generales Académicos, que tengan caracter reglamentario o académico
y que afecten al régimen interior del Organismo, Centro o Plantel correspondiente.

VIIl. Las demés que le confiera la legislacion universitaria.

Version: 2 ,f'

281109 Fecha: 20/05/2026 ,'\-



Manual de Organizacion
Facultad de Ingenieria

Universidad Auténoma
del Estado de México

Director

Naturaleza Juridica: (Articulo 26 de la Ley de la Universidad Auténoma del Estado de
México).

Es la mayor autoridad ejecutiva al interior del Organismo Académico, Centro
Universitario y de plantel de la Escuela Preparatoria, su representante ante otras
instancias de la Universidad y Presidente de su Consejo de Gobierno y 6rganos
académicos colegiados correspondientes.

Facultades y Obligaciones: (Articulo 115 del Estatuto Universitario de la Universidad
Auténoma del Estado de México).

l. Representar al Organismo Académico, Centro Universitario, o Plantel de la Escuela
Preparatoria, y concurrir a las sesiones del Consejo Universitario con voz y voto.

[l.  Presidir los Consejos de Gobierno y Académico, gozando de voto de calidad v,
concurrir a las reuniones de los 6rganos colegiados de que forme parte.

lll.  Proponer al Rector la designacion de los titulares de las Dependencias Académicas
y Administrativas y de los demas servidores universitarios del Organismo, Centro
o Plantel.

IV.  Cumplir y hacer cumplir la legislacion universitaria, los planes, programas
académicos, asi como los acuerdos y dictdmenes de los Consejos de Gobierno y
Organos Académicos.

V. Formular y proponer ante las instancias conducentes, iniciativas de politicas,
estrategias, planes y programas académicos, para su régimen interior, asi como las
disposiciones para su ejecucién, seguimiento y evaluacion.

VI. Proveer lo necesario para el adecuado funcionamiento del Organismo, Centro o
Plantel.

VIl. Presentar un Informe Anual de Actividades de su cargo ante los Consejos de
Gobierno y Académico, el Rector y la comunidad universitaria del Organismo,
Centro o Plantel, tomando como base de la evaluacién el Plan de Desarrollo del
Organismo, Centro o Plantel.
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VIIl. Presentar a aprobacién los instrumentos de planeacién que determine la
legislacion wuniversitaria y el sistema de planeacién, ante las instancias
competentes.

IX.  Recibir y entregar mediante inventario el Organismo, Centro o Plantel.

X. Garantizar la conservacién y mantenimiento de los edificios, muebles, aparatos,
libros y demas bienes del Organismo, Centro o Plantel.

Xl.  Dictar las medidas procedentes para el desarrollo, seguimiento y evaluaciéon del
trabajo académico del Organismo, Centro o Plantel, de los alumnos, del personal
académico y del personal administrativo.

Xll. Presentar al Rector, cuando le sea solicitada, informacién sobre el estado que
guarde el Organismo, Centro o Plantel.

Xlll. Garantizar el desarrollo de las actividades del Organismo, Centro o Plantel, con
base en lo previsto en la legislacién universitaria y aplicando las medidas
disciplinarias y sanciones conducentes.

XIV. Las demas que le confiera la legislacién universitaria.
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Consejo Académico

Naturaleza Juridica: (Articulo 92 del Estatuto Universitario de la Universidad Autbnoma
del Estado de México).

Es el 6rgano auxiliar del Director y coadyuvante del Consejo de Gobierno.

Facultades: (Articulo 93 del Estatuto Universitario de la Universidad Auténoma del
Estado de México).

l. Opinar o dictaminar sobre los asuntos académicos que le sean presentados por
los 6rganos de gobierno y académicos de la Universidad o del Organismo, Centro
o Plantel.

ll. ~ Proponer al Consejo de Gobierno el establecimiento, modificacién o supresion de
proyectos e iniciativas; asi como, politicas, estrategias, planes, programas u otros
instrumentos de ordenacién académica.

lll.  Emitir criterios u otros instrumentos para el establecimiento, desarrollo vy
evaluacién de los procesos de ensefanza-aprendizaje, programas y proyectos de
investigacion y deméas aspectos de la materia que no correspondan a otra
autoridad universitaria.

V. Dictaminar sobre propuestas de ingreso, promocién y permanencia del personal
académico, para someterlas, a través del Director, a la resolucién del Consejo de
Gobierno.

V. Evaluar y dictaminar sobre el estado académico del Organismo, Centro o Plantel,
acordando lo conducente.

VI. Evaluar y dictaminar criterios y procedimientos, y proponer al Consejo de
Gobierno, alternativas de solucidon a casos, sobre el ingreso, permanencia y
promocién, y egreso de alumnos.

VIIl. Las demés que le confiera la legislacion universitaria.
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Titular de la Subdireccion Académica

Facultades y Obligaciones: (Articulo 68 del Reglamento de Organismos Académicos y
Centros Universitarios de la Universidad Autbnoma Estado de México).

l. Acordar con el Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente los asuntos de su competencia.

ll.  Sustituir al Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente en sus ausencias, en términos de la legislacién universitaria.

lll.  Fungir como Secretario de los Consejos Académico y de Gobierno.

IV. Planear, operar y evaluar los programas de docencia, investigacion, difusién y
extension con enfoques académicos.

V. Supervisar el funcionamiento de las coordinaciones, departamentos y areas de su
responsabilidad.

VI. Supervisar las actividades del area de control escolar.

VIl. Auxiliar al Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente en la atencién de otros asuntos académicos.

VIIl. Coordinar las actividades concernientes a la evaluacion profesional.

IX. Las demas que sefale la legislacion universitaria.
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Titular de la Subdireccion Administrativa

Facultades y Obligaciones: (Articulo 70 del Reglamento de Organismos Académicos y
Centros Universitarios de la Universidad Autbnoma Estado de México).

l. Acordar con el Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente los asuntos de su competencia.

[l.  Asistir, en su caso, a las sesiones de los Consejos Académico y de Gobierno del
Organismo Académico o Centro Universitario correspondiente, con voz pero sin
voto.

lll.  Coordinar las actividades del personal administrativo adscrito al Organismo
Académico o Centro Universitario correspondiente.

IV. Supervisar el funcionamiento de las éareas administrativas adscritas a su
responsabilidad.

V. Administrar los recursos materiales y financieros del Organismo Académico o
Centro Universitario correspondiente.

VI. Formular los proyectos de programas y procedimientos administrativos del
Organismo Académico o Centro Universitario correspondiente.

VIl. Formular la estadistica basica del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente.

VIIl. Auxiliar al Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente en la atencion de otros asuntos administrativos.

IX. Las demas que sefale la legislacion universitaria.
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Coordinadores de Docencia

Facultades y Obligaciones: (Articulo 72 del Reglamento de Organismos Académicos y
Centros Universitarios de la Universidad Autbnoma Estado de México).

l. Acordar con el Subdirector Académico del Organismo Académico o Centro
Universitario correspondiente, los asuntos de su competencia.

[l.  Asistir, en su caso, a las sesiones de los Consejos Académico y de Gobierno, con
voz, pero sin voto.

lll.  Organizar y promover los estudios profesionales en el Organismo Académico o
Centro Universitario de su adscripcion.

IV. Coordinar las actividades del personal académico del nivel licenciatura.
V. Apoyar, en su caso, el funcionamiento de los Departamentos Académicos.

VI. Formular proyectos para los programas relativos a la docencia en el ambito de los
estudios profesionales.

VII.  Auxiliar al titular de la Subdireccién Académica del Organismo Académico o Centro
Universitario en la atencién de otros asuntos académicos vinculados con los
estudios de licenciatura.

VIIl. Las demés que senale la legislacion universitaria.
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Titular de la Coordinacion de Investigacion y Estudios Avanzados

Facultades y Obligaciones: (Articulo 74 del Reglamento de Organismos Académicos y
Centros Universitarios de la Universidad Autbnoma Estado de México).

l. Acordar con el Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente, los asuntos de su competencia.

[l.  Asistir, en su caso, a las sesiones de los Consejos Académico y de Gobierno, del
Organismo Académico o Centro Universitario correspondiente, con voz pero sin
voto.

lll.  Organizar y promover la investigacion y los estudios avanzados en el Organismo
Académico o Centro Universitario de su adscripcion.

IV. Coordinar las actividades del personal académico de los estudios avanzados del
Organismo Académico o Centro Universitario correspondiente.

V. Supervisar el funcionamiento de las &reas académicas adscritas a su
responsabilidad.

VI. Formular proyectos de programas relativos a la docencia en los estudios
avanzados.

VIIl.  Auxiliar al Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente en la atencién de otros asuntos académicos vinculados con la
investigacion y los estudios avanzados.

VIIl. Las demas que senale la legislacién universitaria.
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Titular de la Coordinacién de Difusion Cultural, Extension y Vinculacién

Facultades y Obligaciones: (Articulo 76 del Reglamento de Organismos Académicos y
Centros Universitarios de la Universidad Autbnoma Estado de México).

l. Acordar con el Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente, los asuntos de su competencia.

[l.  Asistir, en su caso, a las sesiones de los Consejos Académico y de Gobierno, del
Organismo Académico o Centro Universitario correspondiente, con voz pero sin
voto.

lll. Participar en la coordinacién de publicaciones, congresos, seminarios,
conferencias y actividades similares.

IV. Coordinar la realizacibn de actividades de educacion fisica, deportivas y
recreativas en el Organismo Académico o Centro Universitario correspondiente.

V. Coordinar los programas de servicio social, practicas profesionales y actividades
escolares afines.

VI. Participar en la coordinacién de programas de extensiéon académica del Organismo
Académico o Centro Universitario correspondiente.

VIIl. Auxiliar al Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente, en la atencidon de otros asuntos relacionados con la difusion
cultural, extensién y vinculacion.

VIIl. Las demas que senale la legislacién universitaria.
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Titular de la Coordinacién de Planeacion

Facultades y Obligaciones: (Articulo 78 del Reglamento de Organismos Académicos y
Centros Universitarios de la Universidad Autbnoma Estado de México).

l. Acordar con el Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente, los asuntos de su competencia.

[l.  Asistir, en su caso, a las sesiones de los Consejos Académico y de Gobierno, del
Organismo Académico o Centro Universitario correspondiente, con voz pero sin
voto.

lll.  Auxiliar al Director del Organismo Académico o Centro Universitario
correspondiente, en la atencidén de otros asuntos vinculados con la planeacién,
seguimiento, evaluacidn y manejo de informacién estadistica para el desarrollo
institucional.

IV. Las previstas en el articulo 12 del Reglamento de planeacién, seguimiento y
evaluacioén para el desarrollo institucional de la Universidad Auténoma del Estado
de México.

V. Las demés que senale la legislacion universitaria.
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V. Estructura Organica

1. Consejo de Gobierno
11 Direccidn
11.01 Consejo Académico
1.1.1 Subdireccién Académica
1111 Coordinacién de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria Civil
1112 Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria
Mecéanica
111.3 Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria en
Electronica
11.1.4  Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria en
Computacion
1115 Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria en
Sistemas Energéticos Sustentables
111.6  Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria en
Inteligencia Artificial
11.1.7 Departamento de Materias Propedéuticas
11.1.8 Departamento de Servicios Escolares
1119 Departamento de Evaluacion Profesional y Grado
11110 Departamento de Tutoria Académica
11.2 Coordinacion de Investigacion
11.3 Coordinacién de Estudios Avanzados
11.4 Coordinacién de Difusién Cultural
11.5 Coordinacion de Extension y Vinculacion
116 Coordinacion de Planeacion
11.7 Centro de Investigacion en Ingenieria Estructural
11.8 Centro de Investigacion en Movilidad Sustentable
11.8.1 Departamento de Educacién Continua
11.8.2 Unidad de Laboratorio de Materiales
11.8.3 Unidad de Laboratorio de Manufactura y Metrologia
11.9 Subdireccién Administrativa
1191 Departamento de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicaciones
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VI. Organigrama
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VIl. Objetivos y Funciones
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Direccion
Funciones:

1. Acordar la emision de las convocatorias, por conducto del Secretario para la
celebracion de las sesiones de los Consejos de Gobierno y Académico, indicando el
orden del dia correspondiente.

2. Firmar conjuntamente con el Secretario las actas de cada sesién de los Consejos de
Gobierno y Académico, previa aprobacién de los miembros de dichos Consejos.

3. Presentar ante el Consejo Universitario los acuerdos o iniciativas aprobadas por los
Consejos de Gobierno o Académico, cuando asi lo determine la legislacion
universitaria.

4. Nombrar, en caso de ausencia, al Secretario Provisional de los Consejos de Gobierno
y Académico.

5. Dirigir y coordinar acciones con las dependencias administrativas de la Facultad
para formular el Plan de Desarrollo de conformidad con la legislacién universitaria y
los lineamientos administrativos que emita la persona titular de la Rectoria, a través
de la Secretaria de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional de la Universidad
Auténoma del Estado de México.

6. Coordinar, orientar y supervisar la integracion de la informacién referente al avance
de los programas, proyectos, objetivos y metas establecidos en el Plan de Desarrollo
y en el Programa Operativo Anual de la Facultad; asi como, aquella requerida por las
Dependencias de la Administracion Central de la Universidad.

7. Administrar con base en lo establecido en la legislacidén universitaria, las fuentes
alternas de financiamiento, con el acuerdo del Consejo de Gobierno, informando lo
conducente a la persona titular de la Rectoria para que dé cuenta al Consejo
Universitario del manejo, evaluacién, control, recaudacion y aplicacién de los
recursos adicionales obtenidos.

8. Proponer ante el Consejo Universitario para su aprobacidn, previa opinion del
Consejo General Académico de Educacién Superior, la creacidn, restructuracion o
suspensiéon de los proyectos curriculares, previo dictamen y aprobacién respectiva
de los Consejos Académico y de Gobierno.

9. Presentar a los Consejos Académico y de Gobierno para su dictamen y resolucion,
el nUmero de Areas de Docencia y de Investigacion de Estudios Profesionales y de
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Estudios Avanzados, asi como su denominacién, las unidades de aprendizaje vy las
lineas de investigacién que las integran.

10. Designar al Jefe y Secretario del Area de Investigacién, de entre los propuestos por
los integrantes del Area correspondiente.

1. Conocer sobre el nombramiento o remocién del lider de cada Cuerpo Académico,
mediante notificacion escrita y oficio firmado por los integrantes de los mismos.

12. Otorgar el visto bueno a las estancias postdoctorales aprobadas por los integrantes
del Cuerpo Académico, mismas que seran presentadas a los Consejos Académico y
de Gobierno.

13. Autorizar las cartas de aceptacion, que solicite el personal académico para la
realizacion de estancias postdoctorales.

14. Designar a los integrantes del Comité de Curriculo de la Facultad, considerando su
preparacidbn académica, experiencia profesional y trayectoria dentro de la
Institucion.

15. Someter a la aprobacidén de los Consejos Académico y de Gobierno el calendario de
evaluaciones parciales, ordinarias, extraordinarias y a titulo de suficiencia para cada
periodo escolar.

16. Presentar al Consejo de Gobierno la modificacion de los planes de estudios turnados
por el Consejo Académico para su aprobacion.

17. Aprobar la designacion del jurado y fecha para la evaluacién profesional y obtencién
de grado en las diferentes modalidades.

18. Validar mediante su firma, los documentos emitidos por el Departamento de
Servicios Escolares, que avalen y certifiquen los estudios realizados en la Facultad.

19. Proponer esquemas de mejora continua que permitan mantener los Programas
Educativos dentro de los estandares de calidad que los comités evaluadores
externos indiquen.

20.Coordinar, dirigir y vigilar la divulgacién y conservacién del acervo humanistico, la
ciencia, la tecnologia y la cultura; impulsando las formas de expresion cultural y
artistica.

21. Establecer vinculos con los sectores publico, privado y social para proponer la
suscripcion de convenios de colaboracion.

22.Autorizar las actividades referentes a la movilidad y el intercambio académico con
otras instituciones educativas de nivel superior.
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23.Dar visto bueno a la plantilla del personal docente y someterla a consideracién de
los Consejos Académico y de Gobierno para su aprobacion.

24 Emitir y publicar conjuntamente con la persona titular de la Secretaria Académica
de la Universidad Auténoma del Estado de México, la convocatoria para los
Concursos de Oposicion y Juicios de Promocién del personal académico de la
Facultad.

25.Establecer, con acuerdo de la Secretaria Académica de la Universidad Auténoma del
Estado de México, previo dictamen y resolucién de los Consejos Académico y de
Gobierno, el Calendario Anual de Juicios de Promocién, mismo que se hara del
conocimiento de los miembros del personal académico de la Facultad.

26.Conocer al inicio de cada semestre lectivo, el programa de labores e informe de
actividades del personal académico para someterlos a dictamen y resolucién de los
Consejos Académico y de Gobierno.

27.Proponer al Consejo de Gobierno para su aprobacién, el ingreso, promocion y
permanencia del personal académico de la Facultad.

28.Acordar las solicitudes de licencia que presenten los miembros del personal
académico, con base en lo establecido en el Reglamento del Personal Académico.

29.Proponer ante las instancias correspondientes de la Administracion Central de la
Universidad Auténoma del Estado de México la recategorizacion y asignacion de
bases para el personal administrativo.

30.Proponer ante el Consejo de Gobierno la entrega de la Nota al Cumplimiento
Administrativo a los integrantes del personal administrativo sindicalizado y la Nota
al Servicio Universitario del personal administrativo de confianza, respectivamente.

31. Mantener comunicaciéon con los estudiantes, personal académico y administrativo
que integran la Facultad para verificar el funcionamiento del mismo y resolver las
situaciones que requieran de su atencion.

32.Preservar un ambiente propicio dentro de la Facultad, a fin de que los estudiantes
desarrollen adecuadamente su proceso de ensefanza-aprendizaje.

33.Coordinar y supervisar las acciones referentes a la atencién de solicitudes y
actualizacién de informacion de la Facultad, requeridas por la Direccién de
Transparencia Universitaria de la Universidad Auténoma del Estado de México para
dar cumplimiento a las disposiciones en materia de transparencia y rendicion de
cuentas.
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34.Atender los ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas
y externas a la UAEMEX, asi como dar seguimiento a la resolucién de las
observaciones y/o recomendaciones que, en su caso, se deriven de los mismos.

35.Coordinar y supervisar las acciones relativas al proceso de entrega y recepcidn para
la transicion de la titularidad de la Direccién.

36.Designar al Representante de la Direccién (RD), asi como asegurar laimplementacion
y mejora de los procesos que apliquen en la Facultad, a fin de contribuir en la
administracion del Sistema de Gestién de la Calidad de la Universidad.

37.Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia.
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Subdirecciéon Académica
Objetivo:

Organizar, coordinar, supervisar y controlar las actividades de docencia de la Facultad
de Ingenieria con apego a la legislacion universitaria.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su dmbito de competencia.

3. Emitir en su caracter de Secretario de los Consejos de Gobierno y Académico, previo
acuerdo con el Presidente de los mismos, las convocatorias y orden del dia para la
celebracion de las sesiones.

4. Formalizar conjuntamente con el Presidente mediante sus firmas, las actas de las
sesiones de los Consejos de Gobierno y Académico, previamente aprobadas por los
miembros de los mismos.

5. Difundir y dar seguimiento a los acuerdos y dictdamenes que surjan en los Consejos
Académico y de Gobierno de la Facultad.

6. Conducir las acciones referentes a la elaboracion, revisidn y reestructuracién de los
planes y programas de estudios de las licenciaturas que ofrece la Facultad

7. Someter a consideracion y visto bueno del Comité de Curriculo, las iniciativas para
la actualizacién de los planes y programas de estudios que ofrece la Facultad

8. Definir con las personas titulares de las Coordinaciones de Docencia de las
Licenciaturas las fechas de evaluaciones parciales, ordinarias, extraordinarias y a
titulo de suficiencia, con base en el calendario del ciclo escolar emitido por la
Secretaria Académica de la Universidad Auténoma del Estado de México, a fin de
someterlas a consideracion de la persona titular de la Direccién de la Facultad y
aprobacion de los Consejos Académico y de Gobierno.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Proponer al jurado y fecha para la evaluaciéon profesional en las diferentes opciones
de evaluacidn para el visto bueno de la persona titular de la Direccion.

Coordinar, supervisar y dar seguimiento al proceso de ensefianza-aprendizaje, con
base en las actividades desarrolladas por el personal docente de la Facultad.

Organizar y promover los estudios profesionales de la Facultad, con el propdsito de
mantener e incrementar la matricula.

Atender las solicitudes que se presenten para ingresar a la Facultad; asi como realizar
los analisis de equivalencia académica para la revalidacién o reconocimiento de
estudios y someterlos a consideracion de los Consejos Académico y de Gobierno
para su dictamen y resolucion.

Supervisar el desarrollo de las actividades del Programa Institucional de Tutoria
Académica (ProInsTA), a fin de brindar el apoyo necesario a los estudiantes en su
formacién profesional, asi como evaluar los resultados e impacto al interior de la
Facultad.

Coordinar con las personas titulares de las dependencias administrativas
correspondientes de la Facultad, las actividades referentes a la movilidad y el
intercambio académico con otras instituciones educativas de nivel superior.

Determinar conjuntamente con la persona titular de la Subdireccién Administrativa
la distribucion de aulas para la imparticion de clases, cursos y la realizaciéon de
practicas complementarias.

Coordinar, promover y dar seguimiento a los criterios para la homologacion de la
ensefanza-aprendizaje y evaluacion del idioma inglés en la Facultad, establecidos
por la Direccion de Aprendizaje de Lenguas de la Universidad Autonoma del Estado
de México.

Coordinar, orientar y supervisar la atencidn a las recomendaciones de los
organismos evaluadores externos, con el objeto de asegurar y mantener la
acreditacion de los programas educativos de la Facultad.

Validar el perfil docente del personal académico para facilitar su ingreso, promocién
y permanencia.

Integrar el diagndstico de necesidades de capacitacion y actualizacidén del personal
académico, con base en el anélisis del perfil docente.

20.Promover y gestionar la capacitacion y actualizacién disciplinar y pedagogica del

personal académico, con base en el diagndstico de necesidades para la elaboracién,
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aprobacion de guias de aprendizaje y la implementacion de estrategias y desarrollo
de recursos didacticos que contribuyan al proceso de formacién académica
conforme al modelo curricular vigente.

21. Coordinar las actividades referentes a los tramites del Programa de Estimulos al
Desempenio del Personal Docente (PROED).

22.Fomentar en colaboracién con las personas titulares de la Coordinacion de Estudios
Avanzados, del Centro de Investigacion en Ingenieria Estructural y, del Centro de
investigacion en Movilidad Sustentable de la Facultad que los investigadores
impartan docencia, asi como impulsar la participacién activa de los mismos para la
creacidn, operacion, revisidn y evaluacion de los programas educativos.

23.Coordinar y supervisar, al inicio de cada semestre, la entrega del programa e informe
de actividades del personal académico adscrito a la Facultad para el visto bueno de
la persona titular de la Direccidon, asi como para su dictamen y resolucién de los
Consejos Académico y de Gobierno.

24.Contribuir en la emisidén de las convocatorias para los Concursos de Oposicién y
Juicios de Promocidén del personal académico, asi como en la ejecucion de las
actividades que de ellas se deriven.

25.Gestionar ante la persona titular de la Subdireccién Administrativa la contratacion
del personal académico de la Facultad, asi como coordinar la integracion,
actualizacién y resguardo de sus expedientes.

26.Revisar y dar visto bueno con apoyo de la persona titular de la Subdireccién
Administrativa a los permisos del personal docente de la Facultad.

27.Contribuir con la persona titular de la Subdireccion Académica en la gestion de los
recursos financieros ante las instancias correspondientes de la Administracion
Central de la Universidad Auténoma del Estado de México, para los capitulos
estudiantiles.

28.Verificar que el acervo bibliografico, material didactico y software de equipos de
computo, sean acordes a los planes y programas de estudios, asi como gestionar
con la persona titular de la Subdireccién Administrativa, su adquisicion con base en
las necesidades detectadas.

29.0rganizar con la persona titular de la Coordinaciéon de Difusién Cultural los eventos
académicos a realizarse en la Facultad.
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30.Supervisar y dar seguimiento al proceso de apreciacion estudiantil que los
estudiantes de la Facultad realizan a través del sistema automatizado dispuesto para
tal efecto, a fin de evaluar el desempeno del personal docente.

31. Integrar, organizar y proporcionar la informacién que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

32.Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcion para la
transicién de la titularidad de la Subdireccién Académica.

33.Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

34.Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Subdireccion
Académica y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio académico o
de la Universidad cuando le sea requerida.

35.Desarrollar las demas funciones inherentes al dmbito de su competencia.
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Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria Civil
Objetivo:

Coordinar y supervisar las actividades académicas en el ambito de conocimiento de la
Licenciatura en Ingenieria Civil, asi como mantener comunicaciéon permanente con la
persona titular de la Subdireccion Académica, el personal docente y los estudiantes de
la Facultad de Ingenieria para el desarrollo y cumplimiento del plan de estudios.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccién Académica de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su &mbito de competencia.

3. Colaborar con la persona titular de la Direccién, la persona titular de la Subdireccion
Académica y el Comité de Curriculo para la actualizacién del plan de estudios.

4. Colaborar con el Comité de Curriculo y Planta Docente en la elaboracién y/o
actualizaciéon de documentos de programacion pedagédgica de las unidades de
aprendizaje para su anélisis por las respectivas Areas de Docencia y aprobacién por
los Consejos Académico y de Gobierno de la Facultad.

5. Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y de las
Coordinaciones de Docencia de Licenciatura de la Facultad, en la elaboracion y
planeacion de la oferta de las unidades de aprendizaje, con base en el calendario
escolar.

6. Contribuir con el personal docente en la programacién de las practicas de campo o
visitas académicas de las unidades de aprendizaje para cada periodo escolar.

7. Proponer semestralmente, las fechas de las evaluaciones parciales, ordinarias,
extraordinarias y a titulo de suficiencia de las unidades de aprendizaje del Plan de
Estudios de la Licenciatura en Ingenieria Civil, conforme al calendario escolar emitido
por la Universidad, a fin de someterlas a consideracion de los Consejos Académico
y de Gobierno.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Colaborar con la persona titular de la Subdirecciéon Académica en el seguimiento al
Programa Institucional de Tutoria Académica (ProlnsTA), en la actualizacién e
implementacién curricular del Plan de Estudios de la Licenciatura en Ingenieria Civil.

Verificar el cumplimiento de los criterios relativos a la ensefianza, aprendizaje y
evaluacioén del idioma inglés en la Facultad.

Apoyar a los estudiantes que participen en los capitulos estudiantiles en las
actividades referentes a la gestién académica.

Coordinar y dar seguimiento a los diagndsticos obtenidos en materia de
aprovechamiento académico, abandono escolar y eficiencia terminal de los
estudiantes de la Licenciatura en Ingenieria Civil.

Contribuir con las Areas de Docencia en la planeacién y convocatoria a las reuniones
para evaluar el desarrollo y cumplimiento de los programas de estudio de las
unidades de aprendizaje, asi como para dar seguimiento a los acuerdos establecidos
en las mismas.

Contribuir con la persona titular de la Subdireccién Académica en la revision de los
analisis de equivalencia académica realizados por las Areas de Docencia para la
revalidacién o reconocimiento de estudios.

Atender y dar seguimiento a las recomendaciones de los organismos acreditadores,
derivadas de la evaluacion al Plan de Estudios de la Licenciatura en Ingenieria Civil, a
fin de acreditar y/o incrementar su nivel de calidad.

Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y Subdireccion
Administrativa en la deteccién de las necesidades de acervo bibliografico, material
didactico, equipo de laboratorio, centros de autoacceso y de salas de coOmputo para
el desarrollo y cumplimiento del plan y programas de estudios de la Licenciatura en
Ingenieria Civil.

Generar la propuesta de la plantilla del personal docente de la Licenciatura en
Ingenieria Civil, a fin de ponerla a consideracién de la persona titular de la
Subdireccién Académica y posterior aprobacion por los Consejos Académico y de
Gobierno de la Facultad.

Promover, organizar y difundir la imparticidon de cursos, conferencias, seminarios,
talleres y congresos para estudiantes y personal docente.

Apoyar en la difusion y gestion de cursos de actualizacién y capacitacion para el
personal docente.
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19. Integrar, organizar y proporcionar la informacién que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

20.Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad de la Coordinacién de Docencia de la Licenciatura en
Ingenieria Civil.

21. Generar e integrar la informacidn relativa a las actividades de la Coordinacion de
Docencia de la Licenciatura en Ingenieria Civil y proporcionarla a las instancias
pertinentes del espacio académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

22.Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria Mecanica
Objetivo:

Coordinar y supervisar las actividades académicas en el ambito de conocimiento de la
Licenciatura en Ingenieria Mecénica, asi como mantener comunicacién permanente con
la persona titular de la Subdireccidon Académica, el personal docente y los estudiantes
de la Facultad de Ingenieria para el desarrollo y cumplimiento del plan de estudios.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccién Académica de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su &mbito de competencia.

3. Colaborar con la persona titular de la Direccién, la persona titular de la Subdireccion
Académica y el Comité de Curriculo para la actualizacién del plan de estudios.

4. Colaborar con el Comité de Curriculo y Planta Docente en la elaboracién y/o
actualizaciéon de documentos de programacion pedagédgica de las unidades de
aprendizaje para su anélisis por las respectivas Areas de Docencia y aprobacién por
los Consejos Académico y de Gobierno de la Facultad.

5. Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y de las
Coordinaciones de Docencia de Licenciatura de la Facultad, en la elaboracion y
planeacion de la oferta de las unidades de aprendizaje, con base en el calendario
escolar.

6. Contribuir con el personal docente en la programacién de las practicas de campo o
visitas académicas de las unidades de aprendizaje para cada periodo escolar.

7. Proponer semestralmente, las fechas de las evaluaciones ordinarias, extraordinarias
y a titulo de suficiencia de las unidades de aprendizaje del Plan de Estudios de la
Licenciatura en Ingenieria Mecéanica, conforme al calendario escolar emitido por la
Universidad, a fin de someterlas a consideracion de los Consejos Académico y de
Gobierno.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Colaborar con la persona titular de la Subdirecciéon Académica en el seguimiento al
Programa Institucional de Tutoria Académica (ProlnsTA), en la actualizacién e
implementacién curricular del Plan de Estudios de la Licenciatura en Ingenieria
Mecénica.

Conocer el cumplimiento de los criterios relativos a la ensefianza, aprendizaje y
evaluacién del idioma inglés en la Facultad.

Apoyar a los estudiantes que participen en los capitulos estudiantiles en las
actividades referentes a la gestion académica.

Coordinar y dar seguimiento a los diagndsticos obtenidos en materia de
aprovechamiento académico, abandono escolar y eficiencia terminal de los
estudiantes de la Licenciatura en Ingenieria Mecanica.

Contribuir con las Areas de Docencia en la planeacién y convocatoria a las reuniones
para evaluar el desarrollo y cumplimiento de los programas de estudio de las
unidades de aprendizaje, asi como para dar seguimiento a los acuerdos establecidos
en las mismas.

Contribuir con la persona titular de la Subdireccién Académica en la revision de los
analisis de equivalencia académica realizados por las Areas de Docencia para la
revalidacién o reconocimiento de estudios.

Atender y dar seguimiento a las recomendaciones de los organismos acreditadores,
derivadas de la evaluacion al Plan de Estudios de la Licenciatura en Ingenieria
Mecéanica, a fin de acreditar y/o incrementar su nivel de calidad.

Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y Subdireccion
Administrativa en la deteccién de las necesidades de acervo bibliografico, material
didactico, equipo de laboratorio, centros de autoacceso y de salas de coOmputo para
el desarrollo y cumplimiento del plan y programas de estudios de la Licenciatura en
Ingenieria Mecéanica.

Generar la propuesta de la plantilla del personal docente de la Licenciatura en
Ingenieria Mecanica, a fin de ponerla a consideracién de la persona titular de la
Subdireccién Académica y posterior aprobacion por los Consejos Académico y de
Gobierno de la Facultad.

Promover, organizar y difundir la imparticidon de cursos, conferencias, seminarios,
talleres y congresos para estudiantes y personal docente.

Apoyar en la difusién y gestién de cursos de actualizacién y capacitacion para el
personal docente.
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19. Integrar, organizar y proporcionar la informacién que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

20.Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad de la Coordinacién de Docencia de la Licenciatura en
Ingenieria Mecéanica.

21. Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Coordinacién de
Docencia de la Licenciatura en Ingenieria Mecanica y proporcionarla a las instancias
pertinentes del espacio académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

22.Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria en Electrénica
Objetivo:

Coordinar y supervisar las actividades académicas en el ambito de conocimiento de la
Licenciatura en Ingenieria en Electrdnica, asi como mantener comunicacién permanente
con la persona titular de la Subdireccion Académica, el personal docente y los
estudiantes de la Facultad de Ingenieria para el desarrollo y cumplimiento del plan de
estudios.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccién Académica de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su &mbito de competencia.

3. Colaborar con la persona titular de la Direccién, la persona titular de la Subdireccion
Académica y el Comité de Curriculo para la actualizacién del plan de estudios.

4. Colaborar con el Comité de Curriculo y Planta Docente en la elaboracién y/o
actualizacién de documentos de programacion pedagébgica de las unidades de
aprendizaje para su anélisis por las respectivas Areas de Docencia y aprobacién por
los Consejos Académico y de Gobierno de la Facultad.

5. Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y de las
Coordinaciones de Docencia de Licenciatura de la Facultad, en la elaboracion y
planeacion de la oferta de las unidades de aprendizaje, con base en el calendario
escolar.

6. Contribuir con el personal docente en la programacién de las practicas de campo o
visitas académicas de las unidades de aprendizaje para cada periodo escolar.

7. Proponer semestralmente, las fechas de las evaluaciones ordinarias, extraordinarias
y a titulo de suficiencia de las unidades de aprendizaje del Plan de Estudios de la
Licenciatura en Ingenieria en Electrénica, conforme al calendario escolar emitido por
la Universidad, a fin de someterlas a consideraciéon de los Consejos Académico y de
Gobierno.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Colaborar con la persona titular de la Subdirecciéon Académica en el seguimiento al
Programa Institucional de Tutoria Académica (ProlnsTA), en la actualizacién e
implementacién curricular del Plan de Estudios de la Licenciatura en Ingenieria en
Electrénica.

Conocer el cumplimiento de los criterios relativos a la ensefianza, aprendizaje y
evaluacién del idioma inglés en la Facultad.

Apoyar a los estudiantes que participen en los capitulos estudiantiles en las
actividades referentes a la gestion académica.

Coordinar y dar seguimiento a los diagndsticos obtenidos en materia de
aprovechamiento académico, abandono escolar y eficiencia terminal de los
estudiantes de la Licenciatura en Ingenieria en Electrénica.

Contribuir con las Areas de Docencia en la planeacién y convocatoria a las reuniones
para evaluar el desarrollo y cumplimiento de los programas de estudio de las
unidades de aprendizaje, asi como para dar seguimiento a los acuerdos establecidos
en las mismas.

Contribuir con la persona titular de la Subdireccién Académica en la revision de los
analisis de equivalencia académica realizados por las Areas de Docencia para la
revalidacién o reconocimiento de estudios.

Atender y dar seguimiento a las recomendaciones de los organismos acreditadores,
derivadas de la evaluacion al Plan de Estudios de la Licenciatura en Ingenieria en
Electrénica, a fin de acreditar y/o incrementar su nivel de calidad.

Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y Subdireccion
Administrativa en la deteccién de las necesidades de acervo bibliografico, material
didactico, equipo de laboratorio, centros de autoacceso y de salas de coOmputo para
el desarrollo y cumplimiento del plan y programas de estudios de la Licenciatura en
Ingenieria en Electrénica.

Generar la propuesta de la plantilla del personal docente de la Licenciatura en
Ingenieria en Electronica, a fin de ponerla a consideracion de la persona titular de la
Subdireccién Académica y posterior aprobacion por los Consejos Académico y de
Gobierno de la Facultad.

Promover, organizar y difundir la imparticidon de cursos, conferencias, seminarios,
talleres y congresos para estudiantes y personal docente.

Apoyar en la difusién y gestién de cursos de actualizacién y capacitacion para el
personal docente.
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19. Integrar, organizar y proporcionar la informacién que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

20.Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad de la Coordinacién de Docencia de la Licenciatura en
Ingenieria en Electrénica.

21. Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Coordinacién de
Docencia de la Licenciatura en Ingenieria en Electrénica y proporcionarla a las
instancias pertinentes del espacio académico o de la Universidad cuando le sea
requerida.

22.Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia.
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Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria en Computacion
Objetivo:

Coordinar y supervisar las actividades académicas en el ambito de conocimiento de la
Licenciatura en ingenieria en Computaciéon, asi como mantener comunicacion
permanente con la persona titular de la Subdireccion Académica, el personal docente y
los estudiantes de la Facultad de Ingenieria para el desarrollo y cumplimiento del plan
de estudios.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccién Académica de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su &mbito de competencia.

3. Colaborar con la persona titular de la Direccién, la persona titular de la Subdireccion
Académica y el Comité de Curriculo para la actualizacién del plan de estudios.

4. Colaborar con el Comité de Curriculo y Planta Docente en la elaboracién y/o
actualizacién de documentos de programacion pedagébgica de las unidades de
aprendizaje para su anélisis por las respectivas Areas de Docencia y aprobacién por
los Consejos Académico y de Gobierno de la Facultad.

5. Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y de las
Coordinaciones de Docencia de Licenciatura de la Facultad, en la elaboracion y
planeacion de la oferta de las unidades de aprendizaje, con base en el calendario
escolar.

6. Contribuir con el personal docente en la programacién de las practicas de campo o
visitas académicas de las unidades de aprendizaje para cada periodo escolar.

7. Proponer semestralmente, las fechas de las evaluaciones ordinarias, extraordinarias
y a titulo de suficiencia de las unidades de aprendizaje del Plan de Estudios de la
Licenciatura en ingenieria en Computacion, conforme al calendario escolar emitido
por la Universidad, a fin de someterlas a consideracién de los Consejos Académico
y de Gobierno.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Colaborar con la persona titular de la Subdirecciéon Académica en el seguimiento al
Programa Institucional de Tutoria Académica (ProlnsTA), en la actualizacién e
implementacién curricular del Plan de Estudios de la Licenciatura en ingenieria en
Computacion.

Conocer el cumplimiento de los criterios relativos a la ensefianza, aprendizaje y
evaluacién del idioma inglés en la Facultad.

Apoyar a los estudiantes que participen en los capitulos estudiantiles en las
actividades referentes a la gestion académica.

Coordinar y dar seguimiento a los diagndsticos obtenidos en materia de
aprovechamiento académico, abandono escolar y eficiencia terminal de los
estudiantes de la Licenciatura en ingenieria en Computacion.

Contribuir con las Areas de Docencia en la planeacién y convocatoria a las reuniones
para evaluar el desarrollo y cumplimiento de los programas de estudio de las
unidades de aprendizaje, asi como para dar seguimiento a los acuerdos establecidos
en las mismas.

Contribuir con la persona titular de la Subdireccién Académica en la revision de los
analisis de equivalencia académica realizados por las Areas de Docencia para la
revalidacién o reconocimiento de estudios.

Atender y dar seguimiento a las recomendaciones de los organismos acreditadores,
derivadas de la evaluacion al Plan de Estudios de la Licenciatura en ingenieria en
Computacion, a fin de acreditar y/o incrementar su nivel de calidad.

Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y Subdireccion
Administrativa en la deteccién de las necesidades de acervo bibliografico, material
didactico, equipo de laboratorio, centros de autoacceso y de salas de coOmputo para
el desarrollo y cumplimiento del plan y programas de estudios de la Licenciatura en
ingenieria en Computacion.

Generar la propuesta de la plantilla del personal docente de la Licenciatura en
ingenieria en Computacion, a fin de ponerla a consideracion de la persona titular de
la Subdireccién Académica y posterior aprobacion por los Consejos Académico y de
Gobierno de la Facultad.

Promover, organizar y difundir la imparticidon de cursos, conferencias, seminarios,
talleres y congresos para estudiantes y personal docente.

Apoyar en la difusién y gestién de cursos de actualizacién y capacitacion para el
personal docente.
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19. Integrar, organizar y proporcionar la informacién que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

20.Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad de la Coordinacién de Docencia de la Licenciatura en
ingenieria en Computacion.

21. Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Coordinacién de
Docencia de la Licenciatura en ingenieria en Computacion y proporcionarla a las
instancias pertinentes del espacio académico o de la Universidad cuando le sea
requerida.

22.Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia.
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Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria en Sistemas
Energéticos Sustentables

Objetivo:

Coordinar y supervisar las actividades académicas en el ambito de conocimiento de la
Licenciatura en ingenieria en Sistemas Energéticos Sustentables, asi como mantener
comunicacién permanente con la persona titular de la Subdireccién Académica, el
personal docente y los estudiantes de la Facultad de Ingenieria para el desarrollo y
cumplimiento del plan de estudios.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccién Académica de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacion
correspondientes, relacionados con su ambito de competencia.

3. Colaborar con la persona titular de la Direccidn, la persona titular de la Subdirecciéon
Académica y el Comité de Curriculo para la actualizacién del plan de estudios.

4. Colaborar con el Comité de Curriculo y Planta Docente en la elaboracién y/o
actualizacién de documentos de programacion pedagébgica de las unidades de
aprendizaje para su anélisis por las respectivas Areas de Docencia y aprobacién por
los Consejos Académico y de Gobierno de la Facultad.

5. Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y de las
Coordinaciones de Docencia de Licenciatura de la Facultad, en la elaboracion y
planeacién de la oferta de las unidades de aprendizaje, con base en el calendario
escolar.

6. Contribuir con el personal docente en la programacién de las practicas de campo o
visitas académicas de las unidades de aprendizaje para cada periodo escolar.

7. Proponer semestralmente, las fechas de las evaluaciones ordinarias, extraordinarias
y a titulo de suficiencia de las unidades de aprendizaje del Plan de Estudios de la
Licenciatura en ingenieria en Sistemas Energéticos Sustentables, conforme al
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calendario escolar emitido por la Universidad, a fin de someterlas a consideracion de
los Consejos Académico y de Gobierno.

Colaborar con la persona titular de la Subdireccion Académica en el seguimiento al
Programa Institucional de Tutoria Académica (ProlnsTA), en la actualizacién e
implementacién curricular del Plan de Estudios de la Licenciatura en ingenieria en
Sistemas Energéticos Sustentables.

Conocer el cumplimiento de los criterios relativos a la ensefianza, aprendizaje y
evaluacién del idioma inglés en la Facultad.

Apoyar a los estudiantes que participen en los capitulos estudiantiles en las
actividades referentes a la gestion académica.

Coordinar y dar seguimiento a los diagndsticos obtenidos en materia de
aprovechamiento académico, abandono escolar y eficiencia terminal de los
estudiantes de la Licenciatura en ingenieria en Sistemas Energéticos Sustentables.

Contribuir con las Areas de Docencia en la planeacién y convocatoria a las reuniones
para evaluar el desarrollo y cumplimiento de los programas de estudio de las
unidades de aprendizaje, asi como para dar seguimiento a los acuerdos establecidos
en las mismas.

Contribuir con la persona titular de la Subdireccién Académica en la revision de los
analisis de equivalencia académica realizados por las Areas de Docencia para la
revalidacién o reconocimiento de estudios.

Atender y dar seguimiento a las recomendaciones de los organismos acreditadores,
derivadas de la evaluacion al Plan de Estudios de la Licenciatura en ingenieria en
Sistemas Energéticos Sustentables, a fin de acreditar y/o incrementar su nivel de
calidad.

Colaborar con las personas titulares de la Subdireccién Académica y Subdireccion
Administrativa en la deteccién de las necesidades de acervo bibliografico, material
didactico, equipo de laboratorio, centros de autoacceso y de salas de coOmputo para
el desarrollo y cumplimiento del plan y programas de estudios de la Licenciatura en
ingenieria en Sistemas Energéticos Sustentables.

Generar la propuesta de la plantilla del personal docente de la Licenciatura en
ingenieria en Sistemas Energéticos Sustentables, a fin de ponerla a consideracion de
la persona titular de la Subdireccion Académica y posterior aprobacién por los
Consejos Académico y de Gobierno de la Facultad.
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17. Promover, organizar y difundir la imparticiéon de cursos, conferencias, seminarios,
talleres y congresos para estudiantes y personal docente.

18. Apoyar en la difusién y gestién de cursos de actualizacién y capacitacion para el
personal docente.

19. Integrar, organizar y proporcionar la informacién que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

20.Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicién de la titularidad de la Coordinacién de Docencia de la Licenciatura en
ingenieria en Sistemas Energéticos Sustentables.

21. Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Coordinacién de
Docencia de la Licenciatura en ingenieria en Sistemas Energéticos Sustentables y
proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio académico o de la
Universidad cuando le sea requerida.

22.Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Coordinacion de Docencia de la Licenciatura en Ingenieria en Inteligencia Artificial
Objetivo:

Coordinar y supervisar las actividades académicas en el ambito de conocimiento de la
Licenciatura en ingenieria en Inteligencia Artificial, asi como mantener comunicacion
permanente con la persona titular de la Subdireccion Académica, el personal docente y
los estudiantes de la Facultad de Ingenieria para el desarrollo y cumplimiento del plan
de estudios.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccién Académica de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su &mbito de competencia.

3. Colaborar con la persona titular de la Direccién, la persona titular de la Subdireccion
Académica y el Comité de Curriculo para la actualizacién del plan de estudios.

4. Colaborar con el Comité de Curriculo y Planta Docente en la elaboracién y/o
actualizacién de documentos de programacion pedagébgica de las unidades de
aprendizaje para su anélisis por las respectivas Areas de Docencia y aprobacién por
los Consejos Académico y de Gobierno de la Facultad.

5. Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y de las
Coordinaciones de Docencia de Licenciatura de la Facultad, en la elaboracion y
planeacion de la oferta de las unidades de aprendizaje, con base en el calendario
escolar.

6. Contribuir con el personal docente en la programacién de las practicas de campo o
visitas académicas de las unidades de aprendizaje para cada periodo escolar.

7. Proponer semestralmente, las fechas de las evaluaciones ordinarias, extraordinarias
y a titulo de suficiencia de las unidades de aprendizaje del Plan de Estudios de la
Licenciatura en ingenieria en Inteligencia Artificial, conforme al calendario escolar
emitido por la Universidad, a fin de someterlas a consideracién de los Consejos
Académico y de Gobierno.
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Colaborar con la persona titular de la Subdirecciéon Académica en el seguimiento al
Programa Institucional de Tutoria Académica (ProlnsTA), en la actualizacién e
implementacién curricular del Plan de Estudios de la Licenciatura en ingenieria en
Inteligencia Artificial.

Conocer el cumplimiento de los criterios relativos a la ensefianza, aprendizaje y
evaluacién del idioma inglés en la Facultad.

Apoyar a los estudiantes que participen en los capitulos estudiantiles en las
actividades referentes a la gestion académica.

Coordinar y dar seguimiento a los diagndsticos obtenidos en materia de
aprovechamiento académico, abandono escolar y eficiencia terminal de los
estudiantes de la Licenciatura en Ingenieria en Inteligencia Artificial.

Contribuir con las Areas de Docencia en la planeacién y convocatoria a las reuniones
para evaluar el desarrollo y cumplimiento de los programas de estudio de las
unidades de aprendizaje, asi como para dar seguimiento a los acuerdos establecidos
en las mismas.

Contribuir con la persona titular de la Subdireccién Académica en la revision de los
analisis de equivalencia académica realizados por las Areas de Docencia para la
revalidacién o reconocimiento de estudios.

Atender y dar seguimiento a las recomendaciones de los organismos acreditadores,
derivadas de la evaluacion al Plan de Estudios de la Licenciatura en Ingenieria en
Inteligencia Artificial, a fin de acreditar y/o incrementar su nivel de calidad.

Colaborar con las personas titulares de la Subdireccion Académica y Subdireccion
Administrativa en la deteccién de las necesidades de acervo bibliografico, material
didactico, equipo de laboratorio, centros de autoacceso y de salas de coOmputo para
el desarrollo y cumplimiento del plan y programas de estudios de la Licenciatura en
Ingenieria en Inteligencia Artificial.

Generar la propuesta de la plantilla del personal docente de la Licenciatura en
ingenieria en Inteligencia Artificial, a fin de ponerla a consideracién de la persona
titular de la Subdireccién Académica y posterior aprobacién por los Consejos
Académico y de Gobierno de la Facultad.

Promover, organizar y difundir la imparticidon de cursos, conferencias, seminarios,
talleres y congresos para estudiantes y personal docente.

Apoyar en la difusién y gestién de cursos de actualizacién y capacitacion para el
personal docente.
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19. Integrar, organizar y proporcionar la informacién que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

20.Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad de la Coordinaciéon de Docencia de la Licenciatura en
Ingenieria en Inteligencia Artificial.

21. Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Coordinacién de
Docencia de la Licenciatura en Ingenieria en Inteligencia Artificial y proporcionarla a
las instancias pertinentes del espacio académico o de la Universidad cuando le sea
requerida.

22.Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Departamento de Materias Propedéuticas
Objetivo:

Planear y supervisar las actividades académicas en lo concerniente a las unidades de
aprendizaje propedéuticas, en coordinacidon con la persona titular de la Subdireccion
Académica y personal docente de la Facultad.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccién Académica de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su @mbito de competencia.

3. Programar las reuniones de academia para la elaboracion, reestructuracion y/o
generacion de los programas de estudio, asi como establecer horarios y fechas de
examenes para cada semestre y recopilar la planeacién académica de los programas
de estudio.

4. Coadyuvar con el Comité Curricular en la formulacidon de iniciativas para la
actualizaciéon de los planes y los programas de estudio de las Licenciaturas de la
Facultad.

5. Atender y dar seguimiento a los diagndsticos obtenidos en materia de
aprovechamiento académico y abandono escolar.

6. Apoyar en la deteccidn de necesidades de acervo bibliografico, material didactico e
infraestructura que soporten a los programas de estudio de las unidades de
aprendizaje propedéuticas.

7. Promover, organizar y difundir, conjuntamente con la Coordinacién de Difusion
Cultural y la Coordinacion de Extension y Vinculacion, la imparticidon de cursos,
conferencias, seminarios, talleres y congresos, necesarios para el fortalecimiento
académico de estudiantes y docentes.

8. Integrar la plantilla del personal docente de las unidades de aprendizaje y someterla
a consideracién de la persona titular de la Subdireccién Académica para su visto
bueno.
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Atender y dar seguimiento a la seleccion de docentes de las unidades de aprendizaje
propedéuticas.

Comunicar a los estudiantes y docentes la normatividad vigente para el uso de los
lugares de trabajo, como laboratorios y salas de cdmputo, asi como vigilar su
cumplimiento.

Colaborar con la persona titular de la Subdirecciobn Académica y las personas
titulares de las Coordinaciones de Docencia de las Licenciaturas en las acciones
referentes a la acreditacion de programas de estudio que ofrece la Facultad ante los
organismos externos, asi como en la revisién y actualizacidn de los programas.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicién de la titularidad del Departamento de Materias Propedéuticas.

Generar e integrar la informacién relativa a las actividades del Departamento de
Materias Propedéuticas y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio
académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Departamento de Servicios Escolares
Objetivo:

Coordinar, implementar y supervisar las politicas institucionales para la ejecucion de los
procesos relativos al ingreso, promocion, permanencia y egreso de los programas
educativos que se ofertan en la Facultad de Ingenieria.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccién Académica de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su @mbito de competencia.

3. Difundir y dar cumplimiento a la legislacién universitaria, asi como a las disposiciones
emitidas por la Direccidén de Servicios Escolares de la Universidad Auténoma del
Estado de México para la ejecucion, seguimiento y control de los servicios escolares
de la Facultad.

4. Efectuar y dar seguimiento a los tramites de preinscripcidn, inscripcion y
reinscripcion escolar de los aspirantes y estudiantes de la Facultad, asi como a los
correspondientes para la expedicion de los documentos oficiales respectivos.

5. Colaborar con la Direccién de Servicios Escolares de la Universidad Auténoma del
Estado de México en la emisién de certificados; asi como proporcionar la
informacién necesaria para la elaboracién de cartas de pasante, titulos
profesionales, grados académicos, diplomas, constancias y otros documentos.

6. Coordinar acciones con la Direccién de Servicios Escolares de la Universidad
Auténoma del Estado de México para la aplicaciéon del examen de admisién, que
presenten los aspirantes a ingresar a la Facultad.

7. Atender las solicitudes presentadas para el ingreso a la Facultad, derivadas de los
tramites de equivalencia académica para la revalidacién parcial o reconocimiento de
estudios.

8. Integrar, controlar, resguardar y mantener actualizados los expedientes digitales de
los estudiantes, dando observancia a las disposiciones establecidas en materia de
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archivos, asi como a las emitidas por la Direccién de Servicios Escolares y la
Direccién de Archivo Universitario de la Universidad Auténoma del Estado de México.

Gestionar ante la Direccién de Servicios Escolares de la Universidad Auténoma del
Estado de México, la documentacidn oficial necesaria para la realizacién de los
trémites correspondientes.

Supervisar la actualizacion de la base de datos del Sistema Institucional de Control
y Desempeio Escolar para dar seguimiento a la permanencia y promocion de los
estudiantes de la Facultad.

Vigilar y dar seguimiento oportuno al registro de calificaciones y firma electrénica de
actas por el personal docente de la Facultad.

Notificar a los estudiantes sobre el procedimiento y fecha para la emisiéon oportuna
de los recibos de pago en el Sistema Institucional de Control y Desempefio Escolar
de las evaluaciones extraordinarias y/o a titulo de suficiencia.

Emitir y proporcionar cuando sea solicitado por las instancias competentes de la
Facultad o la Universidad, la informacién y estadisticas de las actividades que se
deriven de los servicios escolares.

Colaborar con la persona titular de la Coordinacion de Extension y Vinculacion de la
Facultad para la realizacion de los trdmites de afiliacion de los alumnos al Seguro de
Salud para Estudiantes y Seguro Estudiantil.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad del Departamento de Servicios Escolares.

Generar e integrar la informacidn relativa a las actividades del Departamento de
Servicios Escolares y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio
académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Departamento de Evaluacion Profesional y Grado
Objetivo:

Planear, coordinar y supervisar las actividades referentes a la evaluacién profesional o
de grado, con apego a la normatividad vigente para que los pasantes de las
Licenciaturas y de Estudios Avanzados de la Facultad de Ingenieria, obtengan el titulo
profesional o grado académico correspondiente.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccién Académica de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su @mbito de competencia.

3. Vigilar el cumplimiento de lo establecido en el Reglamento de Evaluacién Profesional
y el Reglamento de los Estudios Avanzados para llevar a cabo los procesos de
evaluacién profesional y de grado, de los pasantes de licenciatura y de estudios
avanzados de la Facultad.

4. Difundir los requisitos para la obtencién del titulo profesional y de grado académico,
asi como vigilar la ejecucion del proceso de evaluacion profesional u obtencién de
grado de las diferentes modalidades.

5. Instrumentar mecanismos que contribuyan a incentivar a los pasantes de
licenciatura y de estudios avanzados para la presentaciéon de la evaluaciéon
profesional u obtencion de grado, en las diferentes modalidades aprobadas por la
Facultad de Ingenieria, con el propdsito de incrementar el indice de titulacion.

6. Llevar a cabo el registro de los temas de trabajo escrito que generen los pasantes
de licenciatura o de estudios avanzados, asi como integrar los expedientes
respectivos.

7. Colaborar con la persona titular de la Subdirecciéon Académica, en la designacién de
asesores y revisores para el trabajo escrito como una de las opciones de evaluacion
profesional en la Facultad.
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Emitir nombramientos y constancias al personal académico que participa como
asesor y revisor de los trabajos de evaluacion profesional.

Proponer, a la persona titular de la Subdireccién Académica, al jurado para la
evaluacién profesional en sus diferentes opciones, dando seguimiento al
procedimiento correspondiente.

Integrar, controlar y mantener actualizada la base de datos del personal académico
que participa en el proceso de evaluacién profesional.

Gestionar ante la persona titular de la Subdireccién Académica el pago del personal
académico que participa en las diferentes opciones de evaluacién profesional.

Colaborar con el Departamento de Servicios Escolares en el proceso de tramitacion
del titulo profesional y de grado académico, obtenido por los pasantes bajo alguna
de las modalidades de evaluacién profesional u obtencion de grado.

Controlar y resguardar los libros de actas de evaluacién profesional y obtencién de
grado de las licenciaturas y de Estudios Avanzados de la Facultad de Ingenieria.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicién de la titularidad del Departamento de Evaluacién Profesional y Grado.

Generar e integrar la informacién relativa a las actividades del Departamento de
Evaluacion Profesional y Grado y, proporcionarla a las instancias pertinentes del
espacio académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Departamento de Tutoria Académica
Objetivo:

Coordinar las actividades de tutoria académica de la Facultad de Ingenieria para reducir
los indices de abandono y reprobacién de los estudiantes, apoyando y propiciando su
desarrollo integral durante su trayectoria escolar.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccién Académica de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su @mbito de competencia.

3. Coordinar y dar seguimiento al Programa Institucional de Tutoria Académica al
interior de la Facultad, asi como integrar un informe global de las actividades
desarrolladas por el Claustro de Tutores Académicos y remitirlo a las instancias
correspondientes que lo soliciten.

4. Difundir los cursos de capacitacion, formacién, acreditacién y actualizacion para
mejorar las competencias del Claustro de Tutores Académicos de la Facultad.

5. Asistir y participar en las reuniones de trabajo colegiado interdisciplinario, asi como
a los cursos de capacitacion y actualizacién a los que sea convocado por las
instancias correspondientes.

6. Convocar, coordinar y, en caso de ausencia de las personas titulares de la Direccién
o de la Subdireccion Académica, presidir las reuniones del Claustro de Tutores
Académicos, con base en el orden del dia correspondiente.

7. Promover y difundir entre los estudiantes de la Facultad de Ingenieria los beneficios
del Programa Institucional de Tutoria Académica para apoyarlos en su desarrollo
académico.

8. Coordinar acciones con el Claustro de Tutores Académicos, para las reuniones
grupales e individuales que se llevardn a cabo con las personas tutoradas de la
Facultad de Ingenieria durante el semestre en los cubiculos de tutoria.
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Promover y difundir los mecanismos de comunicacion entre el Claustro de Tutores
Académicos y las personas tutoradas para asegurar el apoyo a lo largo de su
trayectoria escolar, a fin de proponer acciones que permitan elevar su desempefio
académico y mejorar el de aquellos con bajo rendimiento, asi como detectar e
incentivar a los destacados a participar como mentores académicos.

Supervisar que cada persona tutora integre el diagnéstico de necesidades grupales
e individuales de las personas tutoradas dentro del plan de accidn tutorial.

Coordinar el seguimiento por el Claustro de Tutores Académicos al aprovechamiento
académico de las personas tutoradas; asi como implementar estrategias para
disminuir los indices de reprobacién, rezago y abandono escolar.

Detectar, encauzar, reforzar y dar seguimiento a las acciones de tutoria académica
de impacto positivo para difundirlas, mejorarlas e implementarlas como buenas
practicas.

Verificar y validar el reporte general de actividades de tutoria en el SITAA del
personal académico de la Facultad que participa en el Programa Sistema
Institucional de Tutoria Académica como persona tutora, para su posterior emision
del nombramiento y reconocimiento por la Direccibn de Acompafiamiento
Estudiantil de la Universidad Auténoma del Estado de México.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad del Departamento de Tutoria Académica.

Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

Generar e integrar la informacidn relativa a las actividades del Departamento de
Tutoria Académica y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio
académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia.
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Coordinacion de Investigacion
Objetivo:

Planear, coordinar, impulsar, orientar y difundir las acciones referentes a la promociony
desarrollo de la investigacion con pertinencia social que contribuyan al desarrollo de la
ciencia y la tecnologia en los &mbitos local, estatal, regional, nacional e internacional.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su @mbito de competencia.

3. Conocer, difundir, supervisar y dar cumplimiento a la legislacion universitaria en
materia de investigacién, asi como a las politicas y disposiciones emitidas por la
Secretaria de Ciencia de la Universidad Auténoma del Estado de México.

4. Promover en coordinacion con la persona titular de la Subdireccion Académica, que
los investigadores impartan docencia en los programas educativos de los estudios
profesionales y avanzados, asi como impulsar la participacién activa de los mismos
en la creacion, operacion, revisidn y evaluacion de los programas educativos.

5. Promover entre el personal académico de la Facultad de Ingenieria la obtencion del
perfil deseable de acuerdo con los requisitos del Programa para el Desarrollo
Profesional Docente, asi como impulsar su incorporacion al Sistema Nacional de
Investigadores.

6. Impulsar y fomentar la participacién de los investigadores para el registro y
desarrollo de proyectos de investigacién con financiamiento interno y externo, de
acuerdo con las convocatorias emitidas.

7. Proponer a la persona titular de la Direccién, el numero de Areas de Docencia y de
Investigacion de cada nivel de estudios, asi como su denominacién, las unidades de
aprendizaje y las lineas de investigacion que las integran para someterlas a la
resolucion del Consejo de Gobierno, previo dictamen del Consejo Académico.
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Colaborar con los cuerpos académicos e investigadores en la coordinacion y
seguimiento de las actividades del personal académico ad-honorem, doctores en
estancia postdoctoral, colaboradores de investigacion, asistentes de investigacion,
becarios de investigacion, tesistas y prestadores de servicio social o practicas
profesionales.

Gestionar ante las instancias correspondientes la creacion, desarrollo,
mantenimiento y actualizacion de las bases de datos de las lineas, programas vy
proyectos de investigacion.

Promover la conformacion, consolidacién y, en su caso, reestructuracion de los
cuerpos académicos de la Facultad, con base en la legislacién universitaria y los
lineamientos emitidos por la Secretaria de Ciencia de la Universidad Auténoma del
Estado de México, asi como fomentar su participacién en redes y grupos de
investigacion de calidad reconocida a nivel nacional e internacional.

Promover, proponer y participar en la formulaciéon e instrumentacién de las lineas,
programas y proyectos de investigacion acordes a las adreas de conocimiento de la
Facultad, a fin de contribuir en la atencidén de las necesidades de los diferentes
sectores de la sociedad, en los ambitos local, estatal, regional, nacional e
internacional.

Mantener comunicacién permanente con los investigadores y cuerpos académicos,
asi como efectuar las reuniones de trabajo para la preparacion y presentaciéon de las
lineas, programas y proyectos de investigacion.

Verificar que se lleve a cabo la gestion, comprobacion, finiquito académico y
financiero de los proyectos de investigacion, en los términos establecidos por la
legislacion universitaria y demas disposiciones aplicables.

Promover el intercambio y la cooperacion académica de los investigadores en
instituciones educativas y organismos estatales, nacionales e internacionales para el
desarrollo de la investigacion y la produccién cientifica; asi como para la formacién
y actualizacién de los investigadores en los diferentes perfiles de investigacion.

Establecer acciones de participacion y coordinacién al interior de la Universidad
Autdénoma del Estado de México, a fin de enriquecer las actividades y los programas
de investigacidn en éareas relacionadas con las lineas, proyectos de investigacion y
objetos de estudio de la Facultad.

Impulsar, disefiar e implementar estrategias que permitan obtener recursos externos
para el financiamiento de proyectos de investigacion.
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17. Validar el registro y desarrollo de los proyectos de investigacidn que involucren a los
integrantes de los diversos cuerpos académicos, a fin de someterlo a la autorizacién
de la persona titular de la Direccién de la Facultad, con base en lo dispuesto por la
legislacion universitaria.

18. Conocer sobre el nombramiento o remocién de los integrantes y de los lideres de
los cuerpos académicos de la Facultad.

19. Coordinar con los lideres de los cuerpos académicos la integracion y presentacion
de los planes de trabajo de sus integrantes para su presentacion ante la persona
titular de la Direcciéon de la Facultad, asi como informar cuando le sea requerido el
avance logrado.

20.Coordinar y supervisar la integracion de los informes académicos y financieros de
las lineas, programas y proyectos de investigacién, con base en la legislaciéon
universitaria y las disposiciones establecidas por la Secretaria de Ciencia de la
Universidad Auténoma del Estado de México para su dictaminacion por los Consejos
Académico y de Gobierno.

21. Analizar y evaluar las solicitudes que presenten los integrantes de los cuerpos
académicos para la realizacibn de estancias postdoctorales y someterlas a
conocimiento y, en su caso, aprobacién por los Consejos Académico y de Gobierno
de la Facultad.

22.Promover, colaborar, fortalecer, consolidar y difundir la publicacion de libros y
articulos derivados de los proyectos de investigacién; asi como, en su caso, la
produccién de publicaciones de divulgacion cientifica, observando las disposiciones
Institucionales emitidas en materia editorial.

23.Fomentar e impulsar entre los investigadores de la Facultad el depésito de las
publicaciones cientificas en el Repositorio Institucional de la Universidad Auténoma
del Estado de México.

24.Promover y coordinar la realizacion de eventos académicos y de investigacién que
fortalezcan la difusion, integracion, desarrollo y actualizacién de la investigacion en
el &mbito local, estatal, regional, nacional e internacional.

25.Integrar, organizar y proporcionar la informacidon que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.
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26.Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad de la Coordinacién de Investigacion.

27.Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

28.Generar e integrar la informacidn relativa a las actividades de la Coordinacién de
Investigacion y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio académico o
de la Universidad cuando le sea requerida.

29.Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Coordinacion de Estudios Avanzados
Objetivo:

Planear, coordinar, impulsar, orientar y difundir las acciones referentes a la promocién,
desarrollo y seguimiento de los estudios avanzados con pertinencia social que
contribuyan al desarrollo de la ciencia y la tecnologia en los dmbitos local, estatal,
regional, nacional e internacional.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su @mbito de competencia.

3. Conocer, difundir, supervisar y dar cumplimiento a la legislacion universitaria en
materia de estudios avanzados, asi como a las politicas y disposiciones emitidas por
la Secretaria de Ciencia de la Universidad Auténoma del Estado de México.

4. Gestionar ante las instancias correspondientes, la creacién, mantenimiento y
actualizacién de las bases de datos que incluyan las actas de calificaciones de las
unidades de aprendizaje de los estudios avanzados, los certificados expedidos a los
estudiantes y el archivo histérico de los programas académicos.

5. Gestionar ante la persona titular de la Subdireccién Administrativa, la adquisicion del
acervo bibliografico, previo anélisis y deteccion de necesidades de los programas
académicos de los estudios avanzados, asi como la solicitud de los demaés recursos
necesarios para su buen funcionamiento.

6. Planear, organizar, coordinar y dar seguimiento a la revision, evaluacién, actualizacion
y desarrollo de los planes y programas de estudios avanzados en sus diferentes
categorias, a fin de mantenerlos con los estdndares de calidad requeridos por la
Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién (SECIHTI).

7. Promovery colaborar en la estructuracion de nuevos planes y programas educativos
de estudios avanzados, acordes a las necesidades de formacién de profesionistas e
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investigadores en los @mbitos local, estatal, regional, nacional e internacional, en
atencion a los avances del desarrollo de la ciencia y la tecnologia.

Conocer, aplicar y dar seguimiento, en su caso, a las recomendaciones de los
organismos evaluadores externos, con el fin de contribuir al cumplimiento de los
indicadores establecidos para la acreditacion de los programas educativos de los
estudios avanzados.

Dar seguimiento a la movilidad del personal académico y estudiantes en los
programas interinstitucionales de estudios avanzados en los que se participa.

Promover y coordinar la realizacion de eventos académicos que fortalezcan la
difusion, integracion, desarrollo y actualizacién de los estudios avanzados en el
ambito local, estatal, regional, nacional e internacional.

Proponer a la persona titular de la Direccion de la Facultad las politicas, criterios y
procedimientos sobre los procesos de ingreso, permanencia y egreso de los
estudiantes de los programas de estudios avanzados que se ofertan.

Coordinar la integracion de la plantilla de personal académico de los estudios
avanzados, con base en los lineamientos establecidos por la Secretaria de Ciencia
de la Universidad Auténoma del Estado de México, a fin de someterla a consideracion
de los Consejos Académico y de Gobierno.

Coordinar, en el &mbito de su competencia, las acciones relacionadas con el proceso
de obtencién de grado académico, asi como desarrollar e implementar acciones
orientadas a incrementar los indices de eficiencia terminal de los Estudios
Avanzados.

Contribuir en la evaluacién profesional de los egresados de estudios profesionales a
través de la oferta de diplomados superiores de acuerdo con las disposiciones que
para tal efecto se establezcan.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcidn para la
transicion de la titularidad de la Coordinacién de Estudios Avanzados.

Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestidn de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.
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18. Generar e integrar la informacién relativa a las actividades de la Coordinacion de
Estudios Avanzados y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio
académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

19. Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia.
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Coordinacion de Difusion Cultural

Objetivo:

Promover, difundir e impulsar las manifestaciones y aportaciones de la cultura, del
humanismo, de la ciencia y la tecnologia que permitan rescatar y preservar los valores
institucionales para el desarrollo integral de los estudiantes de la Facultad de Ingenieria.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su @mbito de competencia.

3. Elaborar, promover e impulsar programas y actividades académicas, artisticas,
humanisticas, culturales, deportivas, cientificas y tecnolégicas; asi como coordinar,
fomentar y fortalecer la creacion de talleres que contribuyan en la formacién integral
de los estudiantes de la Facultad.

4. Atender las actividades de difusidn cultural con base en la normatividad institucional
establecida para tal efecto y conforme a las disposiciones que emita la Secretaria
de Identidad y Cultura de la Universidad Auténoma del Estado de México.

5. Gestionar acciones con las instancias universitarias correspondientes para el
resguardo, preservacion, conservaciéon y divulgaciéon del patrimonio cultural
universitario, asi como el de otras manifestaciones de la cultura.

6. Promover la participacion de los estudiantes de la Facultad en las actividades y
eventos culturales a nivel institucional organizados a través de la Secretaria de
Identidad y Cultura de la Universidad Auténoma del Estado de México.

7. Contribuir con las personas titulares de la Direccion, Subdirecciones,
Coordinaciones, Centros de Investigacion, Departamentos y Unidades de la Facultad,
en la promocién y difusion de sus actividades para el cumplimiento de las funciones
sustantivas y adjetivas.
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Promover, fomentar y fortalecer los valores universitarios, asi como el sentido de
pertenencia e identidad universitaria entre la comunidad de la Facultad.

Gestionar ante las instancias universitarias correspondientes, el apoyo necesario
para la realizacién de eventos de la Facultad que sean de impacto institucional, asi
como su difusiébn a través de los medios de comunicacién de la Universidad
Auténoma del Estado de México.

Gestionar ante la persona titular de la Subdireccion Administrativa los recursos
humanos, materiales y financieros que sean requeridos para la organizacidén de
actividades académicas, artisticas, humanisticas, culturales, deportivas, cientificas y
tecnolégicas en la Facultad.

Contribuir con la persona titular de la Subdireccién Administrativa en la difusién de
las actividades de seguridad, proteccién universitaria y al ambiente al interior de la
Facultad.

Coordinar las acciones para documentar, preservar y difundir los acontecimientos
conmemorativos y de identidad, a través de la crénica de la Facultad.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicién de la titularidad de la Coordinacién de Difusion Cultural.

Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestién de la Calidad de la Universidad, de la Facultad.

Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Coordinacion de
Difusién Cultural y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio académico
o de la Universidad cuando le sea requerida.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia.
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Coordinacion de Extension y Vinculacion
Objetivo:

Promover, impulsar, fomentar y coordinar las actividades de extensidn y vinculacioén,
mediante la oferta de servicios de apoyo a los estudiantes de la Facultad de Ingenieria,
a través de la implementaciéon de mecanismos de vinculacién con los sectores de la
sociedad.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su &mbito de competencia.

3. Concertar acciones con la Secretaria de Vinculacién, Extension y Promocidén de la
Empleabilidad de la Universidad Auténoma del Estado de México para el
cumplimiento de los programas que se desarrollan en la Facultad.

4. Orientar alos estudiantes de la Facultad de Ingenieria sobre la afiliacion al Seguro de
Salud para Estudiantes; asi como, la gestion para el pago del Seguro Estudiantil.

5. Concertar acciones con las instancias de los sectores publico, privado y social para
promover y favorecer el establecimiento de convenios, asi como dar seguimiento a
su cumplimiento.

6. Implementar acciones para el desarrollo de acuerdos operativos, derivados de los
convenios generales con instituciones de los sectores publico, privado y social, a fin
de que los estudiantes cuenten con espacios para la prestacion del servicio social y
la realizacion de practicas profesionales.

7. Difundir entre los estudiantes de la Facultad las disposiciones y politicas
establecidas por la Secretaria de Vinculacion, Extensiéon y Promocién de la
Empleabilidad de la Universidad Autonoma del Estado de México para la prestacién
del servicio social y la realizacidn de practicas profesionales.

8. Controlar y mantener actualizados los expedientes de los estudiantes que presten
servicio social y realicen practicas profesionales.
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Promover el Servicio Social Comunitario a través de las brigadas universitarias
multidisciplinarias.

Colaborar con el Departamento de Servicio Social y Desarrollo Comunitario de la
Universidad Auténoma del Estado de México en la liberacién del servicio social.

Gestionar ante la Direccion de Retribucion y Emprendimiento Social la expedicién
del certificado de servicio social, asi como la constancia de practicas profesionales
ante la Direccién de Vinculacién y Promocidén de la Empleabilidad de la Universidad
Auténoma del Estado de México.

Promover, entre los estudiantes de la Facultad, las becas otorgadas por la
Universidad Auténoma del Estado de México y por los gobiernos estatal y federal, asi
como coordinar el tramite de las mismas.

Promover, difundir y orientar entre los estudiantes y personal académico de la
Facultad, los programas de movilidad académica nacional e internacional, con
instituciones con las que se tenga convenio.

Difundir y dar seguimiento al Programa Institucional de Induccidén al Mercado Laboral,
asi como implementar estrategias que permitan a los estudiantes y personas
egresadas de la Facultad su insercion en el programa.

Coordinar acciones con la persona titular de la Subdireccidn Académica para el
anélisis sobre el desempeno profesional de las personas egresadas, con base en su
formacion para colaborar en la toma de decisiones e implementar acciones que
permitan mejorar el nivel académico de la Facultad.

Conocer a través del Sistema de Informacion de Seguimiento de Egresados, la
coherencia que existe entre los perfiles terminales de las personas egresadas y los
objetivos teérico-practico de los planes y programas de estudio, a fin de proponer
mejoras a los mismos.

Generar y presentar reportes que permitan comparar la congruencia entre los
resultados obtenidos en el proceso educativo y las necesidades y exigencias del
campo profesional, con base en el anélisis del desempeno de los egresados en el
mercado laboral.

Gestionar ante la persona titular de la Subdireccidon Administrativa los recursos
humanos, materiales y financieros que sean necesarios para llevar a cabo los
programas, proyectos y eventos de extension y vinculacién.
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19. Integrar, organizar y proporcionar la informacién que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

20.Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad de la Coordinacién de Extensién y Vinculacion.

21. Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

22.Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Coordinacién de
Extensién y Vinculacion y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio
académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

23.Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Coordinacion de Planeacion
Objetivo:

Integrar y sistematizar la informacion de las distintas dependencias administrativas de
la Facultad de Ingenieria para colaborar en la elaboracién, desarrollo, seguimiento y
evaluacién de los instrumentos de planeacion correspondientes.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Concertar acciones con las personas titulares de la Direccion, Subdirecciones,
Coordinaciones, Centros de Investigacién, Departamentos y Unidades para la
formulacion de los instrumentos de planeacion correspondientes de la Facultad de
Ingenieria.

3. Coordinar acciones con la persona titular de la Subdireccién Administrativa para la
elaboracion del presupuesto anual, con base en los programas, proyectos, objetivos
y metas contemplados en los instrumentos de planeacidn correspondientes de la
Facultad de Ingenieria.

4. Evaluar y dar seguimiento a los objetivos y metas establecidos en los instrumentos
de planeacién correspondientes de la Facultad.

5. Mantener comunicacién permanente con las personas titulares de las dependencias
administrativas de la Facultad para conocer sobre los avances y resultados
derivados de las evaluaciones de seguimiento a los programas, proyectos, objetivos
y metas establecidos en los instrumentos de planeacion correspondientes.

6. Coordinar la integracion de la informacién y documentacién necesaria para la
formulacién del Informe Anual de Actividades de la persona titular de la Direccion.

7. Colaborar con la Secretaria de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional de la
Universidad Auténoma del Estado de México, en la generacidn de la Agenda
Estadistica para su consolidacion.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Integrar, controlar, resguardar y remitir la informacién requerida por la Secretaria de
Desarrollo y Fortalecimiento Institucional de la Universidad Autdnoma del Estado de
México, que avale el cumplimiento de los programas, proyectos, objetivos y metas
de la Facultad.

Coordinar acciones con la Direccién de Organizacion y Desarrollo Administrativo de
la Universidad Auténoma del Estado de México para la elaboracion y/o actualizacion
de los instrumentos administrativos de la Facultad.

Integrar, revisar y proporcionar la informacion estadistica solicitada por las
autoridades universitarias correspondientes para los rankings nacionales e
internacionales en los que participa la Institucion.

Coordinar las actividades para el desarrollo de la glosa del Informe Anual de
Actividades ante el Consejo de Gobierno de la Facultad.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transiciéon de la titularidad de la Coordinacién de Planeacion.

Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestién de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Coordinacion de
Planeacion y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio académico o de
la Universidad cuando le sea requerida.

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Centro de Investigacion en Ingenieria Estructural
Objetivo:

Coordinar, promover y dar seguimiento a las lineas, programas y proyectos de
investigacion en el ambito de la ingenieria estructural, asi como fomentar la formacién
de investigadores y contribuir al desarrollo académico de la Facultad de Ingenieria.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su dmbito de competencia.

3. Proponer lineas de investigacion, asegurando su vinculaciéon congruente con las
politicas y objetivos prioritarios de investigacion de la Facultad de Ingenieria que
atiendan las necesidades de la sociedad.

4. Contribuir en la elaboracién de programas de estudio y unidades de aprendizaje,
tanto de nivel licenciatura como de estudios avanzados, que se imparten al interior
de la Facultad de Ingenieria relacionadas al objeto de estudio del Centro de
Investigacion.

5. Coordinar acciones con otros organismos académicos y dependencias de la
UAEMEX para enriquecer la activad del Centro de Investigacién y establecer
programas y acciones conjuntas en el ambito de su objeto de estudio.

6. Programar, organizar y desarrollar acciones de difusién y extension universitaria, de
la investigaciéon y avances obtenidos en materia de ingenieria estructural, en
diferentes medios de comunicacidn internos y externos de la UAEMEX.

7. Establecer acciones de vinculacidén y participaciéon en coordinacién con otros
Organismos Académicos, asi como Instituciones de los sectores productivos de la
sociedad, a fin de enriquecer su actividad y establecer programas y acciones
conjuntas de docencia, investigacion y extension universitaria, en areas relacionadas
a su objeto de estudio.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Generar informacién estadistica relativa a las lineas, programas y proyectos de
investigacion, en el dmbito de la ingenieria estructural para la formulacion de
politicas relacionadas con su objeto de estudio.

Organizar y fomentar acciones para el estudio, anélisis y propuestas de mejora
continua, al marco normativo del sector publico en materia de ingenieria estructural.

Promover la capacitacién y actualizacion de los investigadores del Centro de
Investigacion en Ingenieria Estructural, asi como de particulares, con base en las
disposiciones establecidas por la UAEMEX.

Fomentar y difundir acciones de colaboracidn con instituciones nacionales e
internacionales que permitan fortalecer el desarrollo de investigacion en materia de
ingenieria estructural.

Aplicar las normas, disposiciones y procedimientos establecidos por la UAEMEX para
el seguimiento, control y evaluacion del trabajo académico del personal adscrito al
Centro de Investigacion en Ingenieria Estructural.

Administrar, aplicar y controlar los recursos financieros y materiales que le sean
proporcionados por la UAEMEX y otras fuentes de financiamiento para el
cumplimiento de su objeto de estudio.

Mantener actualizado el centro de consulta de acervo bibliografico y hemerogréfico
en materia de ingenieria estructural.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad del Centro de Investigacion en Ingenieria Estructural.

Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

Generar e integrar la informacion relativa a las actividades del Centro de
Investigacion en Ingenieria Estructural y proporcionarla a las instancias pertinentes
del espacio académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Centro de Investigacion en Movilidad Sustentable

Objetivo:

Estudiar el fendmeno de la movilidad de manera integral partiendo de las necesidades
humanas, las condiciones del medio ambiente y el desarrollo tecnolégico, para la
elaboracién de propuestas sobre las caracteristicas deseables de los componentes de
los sistemas de movilidad y transporte, que atiendan a criterios de equidad,
sociabilidad, sustentabilidad y eficiencia.

Funciones:

S

10.

1.

Acordar con la persona titular de la Direccidn de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

Contribuir en la formulacién, ejecucién y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacion
correspondientes, relacionados con su ambito de competencia.

Definir las lineas de investigacion, docentes y de extensidn atingentes a su objetivo.
Desarrollar y apoyar programas académicos en materia de movilidad y transporte.
Elaborar y proponer el programa anual de actividades del centro.

Llevar a cabo estudios e investigaciones sobre el desarrollo del conocimiento en
temas concernientes a la movilidad y el transporte.

Establecer convenios y otros mecanismos de colaboracién, con entidades e
instituciones pUblicas y privadas, asociados a los temas de estudio del centro.

Desarrollar proyectos sobre las condiciones de movilidad y transporte con énfasis
en el entorno estatal y nacional.

Desarrollar programas de capacitacién en materia de movilidad y transporte para
instancias publicas y privadas.

Crear y mantener actualizado el acervo documental y del conocimiento en materia
de movilidad y transporte.

Definir y proponer los medios y mecanismos de difusidn del trabajo que lleva a cabo
el centro, asi como atender todo lo relacionado con sus publicaciones.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Proponer a la Facultad de Ingenieria la estructura organico-funcional del centro, asi
como las actividades que correspondan a las areas que lo conforman.

Coadyuvar con las autoridades de la Facultad de Ingenieria, en la administracion de
los recursos de que disponga o genere, para el cumplimiento de su objetivo y
funciones.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad del Centro de Investigacion en Movilidad Sustentable.

Contribuir en las actividades de operacidén y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

Generar e integrar la informacion relativa a las actividades del Centro de
Investigacién en Movilidad Sustentable y proporcionarla a las instancias pertinentes
del espacio académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Departamento de Educacién Continua
Objetivo:

Orientar las actividades para el desarrollo, implementacion y seguimiento de programas
de capacitacidn, actualizacion y especializacion, a fin de fortalecer los procesos de
formacién y educacion de egresados, profesionistas y publico en general.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su @mbito de competencia.

3. Contribuir con la persona titular de la Coordinaciéon de Extensién y Vinculacién de la
Facultad, en el establecimiento de estrategias que fortalezcan la ampliacién de
cobertura y oferta de cursos, talleres o diplomados de actualizacién para los
egresados de las Licenciaturas en Ingenieria y publico en general.

4. Gestionar ante la Direccidn de Educacion Continua y Digital los procesos de
planeacidn, organizacién, coordinacidn, supervision y evaluacién de las actividades a
ofertar en la Facultad.

5. Coordinar con los instructores el disefio y elaboracion de los materiales didacticos
requeridos por la Direccién de Educacién Continua y Digital para la imparticion de
cursos, talleres, diplomados, seminarios y congresos.

6. Promover y difundir entre las personas egresadas, profesionistas y publico en
general los programas de educacion continua que se ofertan en la Facultad.

7. Realizar la inscripcién de las personas egresadas, profesionistas y publico en general
a los de cursos, talleres, diplomados, seminarios y congresos ofertados en la
Facultad.

8. Integrar las evaluaciones realizadas por las personas egresadas, profesionistas y
pUblico en general referente a la imparticion por las personas instructoras en el
desarrollo de los de cursos, talleres, diplomados, seminarios y congresos.
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9. Reportar a la persona titular de la Subdireccidon Administrativa, en tiempo y forma,
los ingresos obtenidos por los de cursos, talleres, diplomados, seminarios y
congresos que se ofertan en la Facultad, previo visto bueno de la persona titular de
la Direccion.

10. Contribuir con la persona titular de la Coordinacion de Extension Vinculacion de la
Facultad, en la gestiéon ante la Direccion de Educacién Continua y Digital la
capacitacion de personas egresadas, profesionistas y publico en general en el uso
del portal de Servicios Educativos (SEDUCA).

1. Presentar para su registro, ante el Departamento de Educacién Continua de la
Direccién de Educacion Continua y Digital, la actividad educativa, dirigida a las
personas egresadas, profesionistas y pUblico en general, que se desarrolla en la
Facultad.

12. Asistir a las reuniones del Departamento de Educacién Continua de la UAEMEX, con
la finalidad de fortalecer y mejorar la realizacién de actividades y programas de
educacién continua que se ofertan en la Facultad.

13. Colaborar con la persona titular de la Coordinacion de Extensién y Vinculacion, en
las gestiones necesarias para la realizacion de actividades con instituciones publicas
y privadas con las que se hayan suscrito convenios de colaboracion.

14. Integrar, organizar y proporcionar la informacién que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

15. Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcion para la
transicion de la titularidad del Departamento de Educacién Continua.

16. Contribuir en las actividades de operacidon y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

17. Generar e integrar la informacion relativa a las actividades del Departamento de
Educacioén Continua y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio
académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

18. Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia.
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Unidad de Laboratorio de Materiales
Objetivo:

Realizar actividades de investigacion, docencia, asi como brindar servicios de extension
en el area de la construccién de obras civiles, contribuyendo en la formacién de
profesionales e investigadores competentes capaces de generar, aplicar y difundir
conocimiento cientifico y tecnolégico.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su dmbito de competencia.

3. Colaborar con el proceso de ensefianza-aprendizaje de los planes y programas de
estudio que se imparten al interior de la Facultad, tanto de nivel licenciatura como
de estudios avanzados, a través de practicas de laboratorio.

4. Desarrollar proyectos de investigacibn en materia de construccién, geotecnia,
concreto asfaltico e hidraulico, vias terrestres y otros que tengan relacién con la obra
civil, en los programas académicos de la Facultad de Ingenieria.

5. Promover y ejecutar acuerdos y convenios con el sector pUblico y privado, a través
de la Coordinacién de Extension y Vinculacién para el desarrollo de proyectos del
area de su competencia.

6. Brindar asesoria técnica a los investigadores y prestar equipo e infraestructura para
el desarrollo de los proyectos de investigacion relacionados con la Unidad de
Laboratorio de Materiales.

7. Efectuar ensayos de laboratorio que contribuyan a determinar las propiedades
mecanicas Y fisicas de materiales para efecto de brindar servicios dentro y fuera de
la Universidad.

8. Brindar el servicio de capacitacion técnica a organizaciones del sector pUblico y
privado.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Promover y difundir el conocimiento en el dambito de materiales a través de
conferencias, talleres, practicas y simposios dentro y fuera de la Facultad de
Ingenieria.

Participar activamente en organizaciones de acreditaciéon y normalizacién en las
areas de construccién y metal-mecéanica.

Gestionar con apoyo de la persona titular de la Subdireccion Administrativa los
recursos e insumos necesarios para el funcionamiento y cumplimiento del objetivo
de la Unidad de Laboratorio de Materiales.

Gestionar los servicios del Laboratorio de Materiales desde la recepcion hasta la
entrega de resultados para asegurar la trazabilidad y el desempefio institucional.

Implementar junto con la persona titular de la Subdirecciébn Administrativa el
programa de capacitacion para la formacién del personal, garantizando la
competencia técnica, dominio normativo y la actualizacidn continua para la
ejecucion segura y confiable de los servicios que se ofrecen en la Facultad.

Detectar las necesidades de los equipos para su mantenimiento, reparacion,
calibracion y puesta en marcha, asi como los insumos para las diferentes pruebas.

Atender las auditorias de certificacion y acreditacion por parte de los organismos
correspondientes.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad de la Unidad de Laboratorio de Materiales.

Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Unidad de
Laboratorio de Materiales y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio
académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

20.Desarrollar las demés funciones inherentes al &mbito de su competencia.
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Unidad de Laboratorio de Manufactura y Metrologia
Objetivo:

Realizar actividades de investigacion y docencia, asi como brindar servicios de
extension en las areas de manufactura y metrologia, contribuyendo en la formacion de
profesionales e investigadores competentes capaces de generar, aplicar y difundir
conocimiento cientifico y tecnolégico.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacion
correspondientes, relacionados con su ambito de competencia.

3. Coadyuvar con el proceso de ensefianza-aprendizaje de los planes y programas de
estudio que se imparten al interior de la Facultad, tanto de nivel licenciatura como
de estudios avanzados, a través de practicas de laboratorio.

4. Desarrollar proyectos de investigacion en materia de manufacturas y metrologia y
otros relacionados con la produccidn y servicios, en los programas académicos de
la Facultad de Ingenieria.

5. Promover y ejecutar acuerdos y convenios con el sector publico y privado, a través
de la Coordinacién de Extensidén y Vinculaciéon para el desarrollo de proyectos,
brindar servicios y capacitacion en materia de manufactura y metrologia.

6. Coordinar proyectos de investigacion y el desarrollo de productos, disefio y
fabricacién para la obtencion de productos industriales.

7. Promover la innovacion en materia de manufactura y metrologia, a través del
desarrollo de proyectos de investigacion de caracter sustentable y de bienestar
social.

8. Planear, programar y presupuestar la imparticién de cursos, talleres y diplomados en
materia de manufactura y metrologia, en coordinacion con el Departamento de
Educacién Continua de la Facultad y Organismos e Instituciones publicas y privadas.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Brindar servicios de manufactura y metrologia, asi como de capacitacion en la
materia al interior de la Universidad.

Actualizar las investigaciones y los servicios prestados por la Unidad de Laboratorio
de Manufactura y Metrologia para procurar que estas se ajusten a las necesidades
del sector publico y privado.

Gestionar los recursos necesarios para el funcionamiento y cumplimiento del
objetivo de la Unidad de Laboratorio de Manufactura y Metrologia.

Atender las auditorias de certificacion y acreditacion por parte de los organismos
correspondientes.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad de la Unidad de Laboratorio de Manufactura y Metrologia.

Contribuir en las actividades de operacidén y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Unidad de
Laboratorio de Manufactura y Metrologia y proporcionarla a las instancias
pertinentes del espacio académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

Desarrollar las deméas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Subdireccion Administrativa
Objetivo:

Planear, gestionar, controlar y promover el uso eficiente de los recursos materiales,
tecnolégicos y financieros, asi como coordinar las acciones referentes al capital
humano, bajo los principios de disciplina, transparencia y rendicién de cuentas para el
cumplimiento de los fines que tiene asignados a la Facultad de Ingenieria.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Direccién de la Facultad de Ingenieria, los asuntos
de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su dmbito de competencia.

3. Formular con las personas titulares de la Direccidn, de la Coordinacion de Planeacién
y de las deméas dependencias administrativas de la Facultad, el presupuesto anual
de egresos, con base en los lineamientos que establece la Universidad.

4. Administrar el presupuesto asignado para el cumplimiento de las funciones
sustantivas y adjetivas de la Facultad, asi como realizar los tramites conducentes
para la obtencion, aplicacién y comprobacion de los recursos asignados.

5. Gestionar ante las instancias correspondientes de la Administracién Central de la
Universidad Auténoma del Estado de México, los recursos materiales, tecnolégicos,
mobiliario y equipo, requeridos por las dependencias administrativas de la Facultad
para su adecuado funcionamiento.

6. Gestionar ante la Direccion de Recursos Humanos de la Universidad Auténoma del
Estado de México la contratacidén de personal académico y administrativo, asi como
los movimientos de alta, baja, sustituciones, incapacidades, permisos, vacaciones,
cambios de adscripcion, viaticos y control de asistencia.

7. Gestionar en colaboracién con la persona titular de la Subdireccién Académica los
recursos financieros ante las instancias correspondientes de la Administracién
Central de la Universidad Auténoma del Estado de México, para los capitulos
estudiantiles.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Revisar y dar visto bueno con apoyo de la persona titular de la Subdireccion
Académica a los permisos del personal docente de la Facultad.

Integrar, controlar y resguardar los expedientes del personal académico vy
administrativo que labora en la Facultad.

Controlar la asistencia y puntualidad del personal académico y administrativo de la
Facultad de Ingenieria, reportando oportunamente el resultado de ello a la Direccién
de Recursos Humanos de la Universidad Auténoma del Estado de México para su
afectacion en nébmina.

Realizar las acciones referentes a la recepcién, entrega de recibos y devolucién de
los listados de nédminas del personal adscrito a la Facultad.

Gestionar ante las instancias correspondientes y de acuerdo con las necesidades
detectadas, los cursos de capacitacibn y actualizacion para el personal
administrativo, con base en el programa institucional establecido.

Coordinar y supervisar el uso de la infraestructura, materiales y equipo, asi como
gestionar ante las instancias correspondientes los requerimientos para su
funcionamiento y, cuando sea necesario, el mantenimiento preventivo y correctivo.

Atender los requerimientos de bibliografia, aulas, laboratorios, talleres, salas de
cOmputo y autoacceso, que apoyen al cumplimiento de los planes y programas de
estudios de la Facultad.

Atender y dar seguimiento a los requerimientos de material, disefio y edicion de
medios impresos necesarios, que apoyen al cumplimiento de las actividades
culturales y académicas de la Facultad.

Vigilar la oportuna y permanente actualizacién del inventario de mobiliario, equipo y
material bibliografico asignado a la Facultad, observando las disposiciones emitidas
por la Direccién de Entornos Académicos y Conocimiento, asi como por el
Departamento de Bienes Patrimoniales de la Universidad Auténoma del Estado de
México.

Tramitar ante la Direccién de Movilidad y Transporte Universitario de la Universidad
Auténoma del Estado de México, el servicio de transporte para llevar a cabo las
practicas de campo o visitas académicas, capitulos estudiantiles, asistencia a
congresos, foros y coloquios.
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18. Gestionar el pago del personal académico/personal docente de la Facultad por
concepto de evaluaciones extraordinarias y a titulo de suficiencia, asi como al jurado
que participa en la evaluacién profesional.

19. Informar a la persona titular de la Direccidn, sobre los recursos alternos obtenidos
por la prestacion de servicios que ofrece la Facultad, asi como reportar los mismos
al Departamento de Tesoreria Universitaria de la Universidad Auténoma del Estado
de México, en términos de la normatividad y demas lineamientos establecidos.

20.Atender y coordinar al interior de la Facultad las actividades de seguridad,
proteccidn universitaria y al ambiente en apego a las disposiciones emitidas por las
instancias institucionales, estatales y federales.

21. Integrar, organizar y proporcionar la informacidon que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

22.Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad de la Subdireccién Administrativa.

23.Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestién de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad.

24.Generar e integrar la informacion relativa a las actividades de la Subdireccién
Administrativa y proporcionarla a las instancias pertinentes del espacio académico
o de la Universidad cuando le sea requerida.

25.Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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Departamento de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Objetivo:

Coordinar y orientar el uso, aprovechamiento y salvaguarda de las tecnologias de la
informacién y comunicaciones para la atencién de las funciones sustantivas y adjetivas
de la Facultad de Ingenieria.

Funciones:

1. Acordar con la persona titular de la Subdireccion Administrativa de la Facultad de
Ingenieria, los asuntos de su competencia.

2. Contribuir en la formulacidn, ejecucion y seguimiento de los programas, proyectos,
objetivos y metas contemplados en los instrumentos de planeacién
correspondientes, relacionados con su dmbito de competencia.

3. Vigilar y dar cumplimiento a los principios de seguridad, certeza y eficiencia, en la
operacion de las herramientas en materia de tecnologias de la informacion y
comunicaciones de la Facultad de Ingenieria con apego en las disposiciones
establecidas por la UAEMEX.

4. Favorecer la implementacion de mecanismos tecnoldgicos para salvaguardar la
integridad y confidencialidad de la informacién propiedad de la Facultad, en
formatos electrénicos y digitales.

5. Investigar, analizar, proponer e implementar, en su caso, soluciones informéaticas para
el desempenos eficaz y eficiente de las funciones, programas y proyectos de la
Facultad.

6. Actualizar informacidn en la pagina web de la facultad, asi como atender las acciones
referentes al mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de computo

7. Generar, proponer e implementar estrategias para el uso y aprovechamiento
eficiente de las tecnologias de la informacion y comunicaciones de las que dispone
la Facultad.

8. Controlar y actualizar los licenciamientos de software, asi como los resguardos de la
infraestructura tecnolbgica asignada a la Facultad.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Coordinar acciones con la Direccion de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicaciones (DTIC) de la Institucién para el establecimiento e implementacion
de programas de trabajo en materia de seguridad informatica, capacitacion,
actualizacion, instalacién, depuracion y difusion de las tecnologias de la informacion
y comunicaciones que sean de la competencia y alcance para la Facultad de
Ingenieria.

Brindar soporte tecnolégico en reuniones y actividades de las dependencias
administrativas de la Facultad que requieran servicios informaticos, tales como
videoconferencias, streaming, conectividad especial, entre otros.

Contribuir en las actividades para la actualizacién del inventario de mobiliario y
equipo de codmputo asignado a la Facultad, con estricto apego a las disposiciones
emitidas por el Departamento de Bienes Patrimoniales de la UAEMEX.

Integrar, organizar y proporcionar la informacion que sea requerida durante los
ejercicios de auditoria que sean practicados por las instancias internas y externas a
la UAEMEX, asi como atender las observaciones y/o recomendaciones que, en su
caso, se deriven de los mismos.

Llevar a cabo las acciones relativas al proceso de entrega y recepcién para la
transicion de la titularidad del Departamento de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones.

Contribuir en las actividades de operacion y mantenimiento de los procesos del
Sistema de Gestién de la Calidad de la Universidad, al interior de la Facultad

Generar e integrar la informacidn relativa a las actividades del Departamento de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones vy, proporcionarla a las instancias
pertinentes del espacio académico o de la Universidad cuando le sea requerida.

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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VIil. Glosario
e Conceptos y definiciones

Academia: Grupo de personas que integran un establecimiento docente de caréacter
profesional, que responden a un conjunto de afinidades y semejanzas entre ellas. Para
el caso de la Facultad de Planeacion Urbana y Regional se definieron nueve de la
siguiente manera: Taller, Sociologia y Politica, Recursos y Medio Ambiente, Economia,
Planeacion, Administracién y Marco Juridico, Metodologia de la Investigacion, Idioma,
Métodos Cuantitativos, Geoméatica. Cada una de éstas cuenta con un presidente y un
secretario que a su vez pertenecen al Consejo Académico de la Facultad.

Capitulos Estudiantiles: Es una organizacion académica y profesional de caracter
voluntario, constituida formalmente por estudiantes universitarios y respaldada por una
sociedad u organismo técnico internacional, nacional o regional (como la American
Concrete Institute [ACI], la Society of Automotive Engineers [SAE], o la American Society
of Civil Engineers [ASCE]).

Su propésito principal es estrechar el vinculo entre la formacion académica teéricay la
practica profesional. Para lograrlo, promueve el desarrollo técnico, cientifico y de
liderazgo en sus integrantes mediante actividades extracurriculares como talleres,
conferencias, redes de contactos (networking) y competencias interuniversitarias de
disefio y construccion (como el disefio de un monoplaza en Formula SAE o el ensamble
en el Concurso de Puente de Acero).

Infraestructura: Conjunto de instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias, servicios
de tecnologia, informacibn y comunicaciones, y edificios necesarios para el
funcionamiento del espacio universitario.

Movilidad Sustentable: Procesos, desarrollos y tecnologias, entre otros, enfocados a
resolver los problemas de transporte, produccién y transformacion, de todo lo que nos
rodea, mediante el cual, las personas se trasladan de un lugar a otro, en un tiempo
determinado y condiciones especificas de seguridad, costo, comodidad.

Personal Académico: Personas fisicas que prestan directamente sus servicios a la
Universidad, realizando trabajos de docencia, investigacion, difusién y extension,
conforme a los planes, programas y demas actividades académicas que establece la
Universidad.
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Personal Administrativo: Personas fisicas sindicalizadas o de confianza que prestan
servicios no académicos en forma directa y subordinada a la Universidad en labores
intelectuales o manuales, de caréacter profesional, administrativo, técnico o de servicios.

Plan de Estudios: Documento que contiene el planteamiento de las acciones
especificas de aprendizaje contempladas en un programa educativo, consta de
justificacion, lista de asignaturas y otras acciones especificas de aprendizaje, perfil de
egreso, perfil de ingreso e integracién vertical y horizontal de las asignaturas: Conjunto
ordenado de asignaturas, practicas, estudios y otras actividades de ensefanza y
aprendizaje que determinan el contenido de un programa educativo y que se deben
cumplir para obtener, en un centro de educacidén superior, el titulo o grado
correspondiente.

Propedéutico: Relativo a los programas de estudio del tronco comun, nlcleo basico o
ciclo propedéutico que sustentan a los planes de estudio de las licenciaturas de la
Facultad de Ingenieria.

Tutoria Académica: Forma de relacion pedagodgica que se establece mediante diversas
actividades entre un profesor (docente-tutor) y el estudiante que se le asigne
(tutorado). Es un proceso dinamico institucional de acciones sistematicas que
complementa a la docencia, ofrece atencidon en forma personalizada a los estudiantes
para contribuir a su formacién integral y mejorar la calidad educativa.

e Acronimos y siglas

MO: Manuales de Organizacion
OA: Organismos Académicos

UAEMEX: Universidad Auténoma del Estado de México.
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IX. Formalizacidén

Doctora en Ciencias Sociales
Martha Patricia Zarza Delgado
Persona Titular de la Rectoria

Doctor en Ciencias Computacionales
Marcelo Romero Huertas
Persona Titular de la Direccién de la
Facultad de Ingenieria

Maestra en Administracion Doctora en Administracion
Miriam Liliana Padilla Mora Zuraya Libien Maldonado
Persona Titular de la Secretaria Persona Titular de la Direccidn
de Gestidn y Administracién de Organizacién y Desarrollo

Universitaria Administrativo

Aprobacion Técnica
NUmero de Oficio Fecha de emisiéon del Oficio
DODA/157/2026 20 de mayo de 2026
1061109 Version: 2

Fecha: 20/05/2026
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X. Actualizacion

Manual de Organizacion de la Facultad de Ingenieria de la Universidad Auténoma del

Estado de México. Toluca, México; mayo de 2026. Tercera Edicion.

La presente version, sustituye al Manual de Organizacion de la Facultad de Ingenieria

Versién 1, Segunda Edicién; emitido con fecha 10/11/2022.

Facultad de Ingenieria

Persona Titular de la Direccion:
Doctor en Ciencias Computacionales Marcelo Romero Huertas

Persona Responsable del Proyecto:
Maestra en Ciencias de la Educacién Verénica Dominguez Alamilla

Personas Colaboradoras del Proyecto:

Maestra en Ciencias en Estructuras Lorena Elizabeth Manjarrez Gardufio
Ingeniero Civil Fernando Vera Noguez

Maestro en Manufactura Avanzada Jorge Saul Gallegos Molina

Doctor en Ciencias de la Ingenieria Giorgio Mackenzie Cruz Martinez
Maestra en Analisis Espacial y Geoinformatica Beatriz Orozco Garduio
Doctor en Ciencia de Materiales Cuauhtemoc Palacios Gonzélez

Doctora en Ingenieria Industrial Silvia Edith Albarran Trujillo

Doctor en Ciencias del Agua José Caballero Vifas

Maestra en Movilidad y Transporte Guadalupe Rodriguez Camacho
Licenciado en Psicologia Edgardo Garcia Marin

Licenciado en Psicologia José Alberto Carreén Rodriguez

Doctor en Ciencias del Agua Javier Salas Garcia

Doctora en Ingenieria Industrial Lourdes Loza Hernédndez

Licenciado en Administracidén Sebastian Alan Reyes Justiniani

Maestra en Ingenieria de la Cadena de Suministro Beatriz Edith Gutiérrez Baltazar
Maestro en Estructuras Merced Torres Sanchez

Doctor en Ingenieria Javier Romero Torres

Maestro en Administracién Publica David Alvarez Reséndez

Doctora en Tecnologia e Innovaciéon en Educacién Ménica Gardufio Suarez
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Ingeniero Mecéanico Ernesto Jilote Porcayo
Doctora en Ciencias Ambientales Carolina Alvarez Bastida

Direccion de Organizacion y Desarrollo Administrativo

Persona Titular de la Direccion:
Doctora en Administracion Zuraya Libien Maldonado

Persona Titular del Departamento de Organizaciéon y Métodos:
Licenciada en Administracién de Empresas Minerva Sanchez Rivas

Persona Responsable del Proyecto:
Maestro en Administracion Irving Islas Velasco

La informacion vertida en el presente manual es responsabilidad de la Facultad de
Ingenieria, asi como su difusion e implementacion entre el personal adscrito a la misma.
La estructura técnica compete a la Direccidén de Organizacién y Desarrollo
Administrativo. Asi mismo, pierde validez si presenta cualquier perforacion, tachadura o
enmendadura.

MO/OA
Serie Manuales Administrativos
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